
แนวทางการจดัเตรียมเอกสารและหลักประกันสัญญา 
ประกอบการลงนามในสัญญาใหบริการสาธารณสุข ปงบประมาณ 2551 

 

กรณีบุคคลธรรมดา 
 1.  สําเนาใบอนุญาตใหประกอบกิจการสถานพยาบาลของบุคคล 

2.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ 
3.  สําเนาทะเบียนบาน 
4.  สําเนาหนาแรกของ book bank   
5.  หนังสือมอบอํานาจ  กรณไีมสามารถไปลงนามสัญญาไดดวยตวัเอง (ติดอากรแสตมป 30 บาท) 
6.  สําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 

 7. สําเนาบัตรประจําตัวผูเสยีภาษีบุคคลธรรมดา (ถามี) 
กรณีนิติบุคคล 
 1.  สําเนาใบอนุญาตใหประกอบกิจการสถานพยาบาลของนิติบุคคล 
 2.  สําเนาหนังสือจดทะเบยีนนิติบุคคล  ระยะเวลาไมเกิน  6  เดือน 
 3.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
 4.  สําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบคุคล 
 5.  สําเนาหนาแรกของ book bank 

6.  หนังสือมอบอํานาจ  กรณผูีมีอํานาจตามหนังสือจดทะเบียนนิติบุคคลไมสามารถไปลงนามสัญญาไดดวย
ตัวเอง (ตดิอากรแสตมป 30 บาท) 

7.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบยีนบานของผูรับมอบอํานาจ 
8. สําเนาบัตรประจําตัวผูเสยีภาษีนิติบุคคล 

หมายเหตุ   1.  ใหเตรียมเอกสาร 2 ชุดและรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบบั 
     2.  การเปดบัญชี  ชื่อบัญชีตองเปนชื่อเดียวกับคูสัญญา   

แนวทางการเตรียมหลักประกันสัญญา 
หนวยบริการสามารถเลือกวางหลักประกนัสัญญาได 3 รูปแบบ ดังนี ้ 

1. เงินสด 
2. หนังสือค้ําประกันสัญญาของธนาคาร 
3. เช็ค  ส่ังจายในนาม  “สํานักงานหลักประกนัสุขภาพแหงชาติ” 

 
สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติขอแนะนําใหทุกหนวยบริการเลือกใช  “ หนังสือค้ําประกันสัญญาของ
ธนาคาร ”  เนื่องจากเมื่อสิ้นสุดสัญญาแลวจะสามารถคืนหนังสือค้ําประกันสัญญาไดทันที   ซ่ึงหากเลือกเงินสดอาจ
ใชเวลานานในการขอรับคืน 
 

 
ติอตอสอบถามเรื่องการทําสัญญาที่ 
  ณัฐิญา  ศิลปอนันต  , ฤทัยรัตน  ล้ิมสุธาโภชน  02-831-4000  ตอ  4159 วันและเวลาราชการ 



 


