
 
แบบสรุปกิจกรรมบริการ 1 
และคาใชจายของหนวยบริการ 

 
แนวทางการบนัทึกขอมูลแบบรายงาน สปสช. 0110 รง.5  ป 2549   ในระยะแรก 

กอนนําเขาโครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกนัสุขภาพถวนหนา (DATA  
CENTER) 

-------------------------------------------------- 
คํานํา 
 แบบรายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจาย ของหนวยบริการ   (แบบรายงาน สปสช. 
0110 รง.5)  เปนแบบรายงานที่ใชในการเก็บรวบรวมขอมูลดานการใหบริการสาธารณสุข ในกลุม 
ขาราชการ รัฐวิสาหกจิ หรือ เบิกตนสังกดั     กลุมมีสิทธิประกันสังคม     กลุมประกนัสุขภาพถวน
หนา      กลุมแรงงานตางดาวที่ขึ้นทะเบยีน  และกลุมอ่ืนๆ   รวมทั้งการรายงานคาใชจายในการ
ใหบริการในกลุมประกันสุขภาพถวนหนา  และคาใชจายการบริการสงเสริมสุขภาพในทุกกลุม   
 ในปงบประมาณ 2549     สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.)            จะนํา
แบบรายงาน สปสช. 0110  รง. 5         เขาในโครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการ
ประกันสุขภาพถวนหนา (Data  Center)         ดังนั้นในระยะแรก      ขอใหสํานักงานหลักประกัน
สุขภาพแหงชาติสาขา (สปสช.สาขา) รวบรวมแบบรายงานจากหนวยบริการ และสงขอมูลผานทาง
เครือขายคอมพิวเตอร      เมื่อระบบData Center พรอมใชงานได สปสช.  จะนําขอมูลที่ไดรับแลว
บันทึกลงระบบตอไป 
 
วัตถุประสงค 

1.รวบรวมขอมูล   และแยกประเภทตามการบริการสาธารณสุขนํามาประเมินผล
เปรียบเทียบกบักลุม 

หนวยบริการในระดับเดียวกนั 
 2.  ติดตาม วิเคราะห และประเมินสถานการณงานบริการสาธารณสุข       และรับทราบ
คาใชจายของหนวยบริการ 
 3. มีขอมูลที่จําเปนมาใชประโยชน   ในการตัดสินใจของคณะกรรมการหลักประกัน
สุขภาพแหงชาติ และ ผูบริหารของ สปสช.  เพื่อวางแผนสนับสนุนงานบริการสาธารณสุขไดอยาง
เหมาะสม 
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แหลงขอมูล แบบรายงาน  สปสช. 0110 รง. 5 เปนรายงานที่รวบรวมขอมูลกิจกรรมบริการ 
และคาใชจาย  ของหนวยบริการ ท้ังท่ีขึน้ทะเบียนเดิม และขึ้นทะเบียนใหมระหวางปงบประมาณ   
ดังตอไปนี ้

1. หนวยบริการของรัฐ  นอกสังกัดกระทรวงสาธารณสุข ไดแก 
1.1 หนวยรวมใหบริการปฐมภมูิ 
1.2 หนวยบริการปฐมภูม ิ
1.3 หนวยบริการประจํา 
1.4 หนวยบริการที่รับการสงตอ  

2. หนวยบริการสังกัดเอกชน 
2.1 หนวยบริการปฐมภูม ิ
2.2 หนวยบริการประจํา 
2.3 หนวยบริการที่รับการสงตอ 

 3.   หนวยบริการรัฐสังกัดกระทรวงสาธารณสุข  ที่ไมสังกัดสาํนักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข  3.1  หนวยบริการปฐมภูม ิ

3.2  หนวยบริการประจํา 
  3.3  หนวยบริการที่รับการสงตอ 
  
ผูจัดทํารายงาน   

1.   ใหหนวยบริการประจํา          (รวมทั้งหนวยบริการที่ขึ้นทะเบียนเปนทั้งหนวยบริการ
ประจํา และหนวยบริการที่รับการสงตอ )  เปนผูรวบรวมขอมูล และบันทึกในรายงาน สปสช. 0110 
รง. 5      ท้ังนี้ไมตองบนัทึกขอมูลในสวนที่ปดทึบ 
 2.  ใหหนวยบริการที่ขึ้นทะเบียนเปนประเภทหนวยบริการที่รับการสงตอ ประเภทเดียว      
เปนผูรวบรวมขอมูล และบันทึกในรายงาน สปสช. 0110 รง. 5     ท้ังนี้ไมตองบนัทึกขอมูลในสวนที่
ปดทึบ 
 
ชวงเวลาสงรายงาน  
ใหสงขอมูลเปนรายเดือน     โดยเก็บขอมลูตัดยอด ณ วนัสิ้นเดือนของทุกเดือน   ภายในวันที่  10  
ของเดือนถัดไป   
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คําจํากัดความ  คําจํากัดความของหัวขอตางๆ ในแบบรายงาน  มีรายละเอียดดังนี ้
 
สวนที่ 1 
1. ประเภทสิทธิ/กลุมผูใชบรกิาร การจําแนกประเภทสิทธ ิ   หมายถึง  สิทธิในการประกนัสุขภาพ
ของบุคคลนั้นๆ   เชน ผูมีสิทธิประกันสังคมตามพรบ.ประกันสังคม ไดรับอุบัติเหตุทางรถยนต        
หนวยบริการใหการรักษาคดิเงินมูลคา 7,000 บาท    โดยเบกิจากกองทุนคุมครองผูประสบภัยจาก
รถ      ใหลงขอมูลตามสิทธิของบุคคลนั้นคือ  สิทธิประกันสังคม 
 1.1  ขาราชการ / รัฐวิสาหกิจ / เบิกตนสังกัด   หมายถึง ผูมารับบริการที่มีสิทธิสวัสดิการคา
รักษาพยาบาลที่มีลักษณะของการเบิกจายจากตนสังกัด  เชน    ขาราชการ  รัฐวิสาหกิจ หนวยงาน
บริหารราชการสวนทองถ่ิน  ลูกจางประจํา พนักงานของรัฐ   บิดา มารดา คูสมรส และบุตร  รวมทั้ง
ที่มีสิทธิตามความครอบคลุมของสวัสดิการแตละแบบ   (การนับจํานวนรวมสิทธิขาราชการ / 
รัฐวิสาหกจิ/ เบิกตนสังกัด  ใหนับรวมในชอง “ในเครือขาย” ) 

1.2  ประกันสงัคม   หมายถึง ผูมารับบริการที่มีสิทธิตาม พรบ.ประกนัสังคม      และ ผูใช
สิทธิ พรบ. กองทุนเงินทดแทนฯ 

1.3    UC (บัตรทองไมมี ท)  หมายถึง   ผูมารับบริการที่มีสิทธิตามโครงการหลักประกัน
สุขภาพถวนหนา   ประเภทเสียคาธรรมเนียม 

1.4  UC(บัตรทองมี ท) หมายถึง ผูมารับบริการที่มีสิทธิตามโครงการหลักประกันสุขภาพ  
ถวนหนา   ประเภทยกเวนคาธรรมเนียม 

1.5   แรงงานตางดาวที่ขึน้ทะเบียน หมายถึง ผูมารับบริการที่เปนแรงงานตางดาวที่ไดรับ
การ 
ขึ้นทะเบยีนใบอนุญาตทํางาน (Work permit)  จากกระทรวงแรงงาน  

1.6   สิทธิอ่ืนๆ  หมายถึง ผูมารับบริการที่ไมทราบสิทธิที่ชัดเจน เชน ผูปวยที่ไมมีบัตร
ประชาชน (ชาวไทยบนพื้นที่ราบสูง) หรือ แรงงานตางดาวที่ไมขึน้ทะเบียน รวมถึงผูปวยที่ปฏิเสธ
การใชสิทธิ  (การนับจํานวนรวมสิทธิอ่ืนๆ  ใหนับรวมในชอง “ในเครือขาย” ) 

1.7  UC   ในเครือขาย หมายถึง ผูปวยที่ลงทะเบียนเลือกหนวยบรกิารที่จัดทํารายงานเปน
หนวยบริการประจํา   ทั้งบัตรทองมี ท และบัตรทองไมมี ท 

1.8  UC นอกเครือขาย หมายถึง ผูปวยที่ลงทะเบียนแตไมไดเลือกหนวยบรกิารที่จัดทํา
รายงานเปนหนวยบริการประจํา   ทั้งบัตรทองมี ท และบัตรทองไมมี ท 
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2.  การแบงเครือขายประกอบดวย 
2.1  ในเครือขาย   หมายถึง     การนับผูมารับบริการมีสิทธิในโครงการหลักประกนัสุขภาพ

ถวนหนา ท่ีลงทะเบียนเลือกหนวยบริการที่จัดทํารายงานเปนหนวยบริการประจํา               และผูมา
รับบริการมีสิทธิในโครงการประกันสังคมท่ีเลือกโรงพยาบาลที่จัดทํารายงาน  รวมการเขารับ
บริการในเครือขายของโรงพยาบาลที่จัดทํารายงานดวย   ทั้งนี้สิทธิประกันสุขภาพถวนหนา หรือ
สิทธิประกันสังคม อาจเปนคนละพื้นที่กนัได  

2.2  นอกเครือขาย  หมายถึง การนับผูมารับบริการมีสิทธิในโครงการหลักประกนั
สุขภาพถวนหนา ท่ีลงทะเบียนแตไมไดเลือกหนวยบริการที่จัดทํารายงานเปนหนวยบริการประจํา   
และผูมารับบริการมีสิทธิในโครงการประกนัสังคมท่ีไมไดเลือกโรงพยาบาลที่จัดทํารายงาน   รวม
การเขารับบริการในเครือขายของโรงพยาบาลที่จัดทํารายงานดวย     

 
 

หมายเหตุ   ผูมารับบริการที่จําแนกตามสิทธิตางๆในกลุมผูปวยนอก , ผูปวยใน และผูปวยรับ-สงตอ 
หมายถึงผูปวย (ผูรับบริการที่แพทยวินิจฉัยวาปวย) ไมนับรวมผูรับบริการสงเสริมสุขภาพ  เชน 
ตรวจกอนคลอด , ตรวจหลังคลอด , การตรวจสุขภาพแยกตามกลุมอายุ , การวางแผนครอบครัว เปนตน 

 
 
 
3. ผูปวยนอก   หมายถึงผูรับบริการที่ไดรับการวินจิฉัยวาปวย และ ไดลงทะเบียนไวที่แผนกผูปวย
นอก ทั้งนี้ใหนับรวมผูปวยดานการรักษาพยาบาลตอเนือ่ง เชน ฉีดยาตอเนื่อง, ทําแผลตอเนื่อง ,    ผู
ติดสารเสพติดมารับการบําบัดตอเนื่อง  ผูปวยฟนฟูสมรรถภาพแต       ไมนับรวมผูที่มารับบริการ
ดานสงเสริมสุขภาพอื่นๆ ไดแก ตรวจกอนคลอด   ตรวจหลังคลอด   สงเสริมปองกัน   ทันตสุขภาพ   
การวางแผนครอบครัว      ตรวจสุขภาพประจําป    Pap smear ใหคําปรึกษา  เปนตน 

3.1 ผูปวยนอกที่ PCU ในหนวยบริการประจําและของหนวยบริการประจํา หมายถึง  ผูปวย
นอกที่มารับบริการ ที่แผนกผูปวยนอกของหนวยบริการประจํา  และนับรวมผูปวยนอกที่มารับ
บริการที่ PCU ที่ตั้งอยูภายในบริเวณหนวยบริการประจาํ 

3.2 ผูปวยนอกท่ี PCU/สถานีอนามัย นอกหนวยบริการประจํา  หมายถึง  ผูปวยนอกที่มา
รับบริการที่ PCU /สถานีอนามัย   ที่ตั้งอยูภายนอกบริเวณหนวยบริการประจํา 
4. หนวยนับของผูปวยนอกประกอบดวย 

4.1  คนใหมในป  หมายถึง  ผูปวยที่มารับบริการครั้งแรกของปปฏิทินปจจุบัน (ปปฏิทินนับ
เร่ิมจากวนัที ่1  มกราคม) 

4.2  มาหนวยบริการ (คร้ัง) หมายถึง จํานวนครั้งที่ผูปวยมารับบริการในครั้งแรก
และครั้งตอๆมาใหนับทกุครั้งที่มาหนวยบริการ   กรณีผูปวยมารับบริการตรวจรกัษาหลายแผนก 
หรือ มารับบริการรักษาพยาบาลมากกวา 1 คร้ัง ใน 1 วัน  นับเปนผูปวยนอก มาหนวยบริการ  1 คร้ัง 
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5.  ผูปวยในทั้งหมด    หมายถึง ผูปวยที่รับไวรักษาในหนวยบริการ และมีการจําหนาย      
(Discharge) ในเดือนที่รายงานทั้งนี้ไมนับเด็กแรกคลอด (Newborn) ที่ไมมีภาวะแทรกซอน ซ่ึงเด็ก 
Newborn จะนบัในคลอดปกติ และคลอดผิดปกต ิแลวแตกรณ ี
 
6. หนวยนับของผูปวยในประกอบดวย 

6.1  จําหนายในเดือน หมายถึง จํานวนผูปวยที่พกัรักษาตัวเปนผูปวยในของหนวยบริการ  
และมีการจําหนาย (Discharge)ใน เดือนทีร่ายงาน 

6.2  รวมวันนอน (วัน) หมายถึง จํานวนวันนอนในหนวยบริการของผูปวยในแตละคนที่
จําหนายในเดอืนที่รายงานรวมกัน  วันนอนคิดจากวันที่จําหนาย ลบ วันที่รับไวรักษา กรณีรับไว 
และจําหนายในวันเดียวกนั ใหนับเปน 1 วัน โดยใช เวลา 24.00 น. (เที่ยงคืน) เปนเวลาแบงวัน   
7.  ระบบรับ-สง ผูปวยรักษาตอ (คร้ัง) 
 7.1  หนวยนับของระบบ รับ-สง ผูปวยรักษาตอประกอบดวย 

7.1.1  ภายในเครือขาย  หมายถึง ใหนบัจาํนวนการ รับ-สง ผูปวยจาก สถานีอนามยัหรือ PCU 
ในเครือขายเดยีวกนัมายังหนวยบริการประจํา  นับเปนรับ - สง ภายในเครือขาย  กรณีการรับ-สงผูปวย
จาก PCU ท่ีตั้งในหนวยบริการประจํา หรือ PCU นอกหนวยบริการประจํา ท่ีหนวยบรกิารประจํา
ดําเนนิการเองทั้งหมด  ไมนบัเปนการรับ-สง ภายในเครอืขาย 

7.1.2  ในจังหวัด  หมายถึง ใหนับจํานวนการรับ-สงตอผูปวยจากหนวยบริการในเครือขาย
ไปยัง 
หนวยบริการ ของเครือขายอ่ืน  ที่อยูในจังหวัดเดยีวกันกบัหนวยบริการที่จัดทํารายงาน  

7.1.3  นอกจังหวัด หมายถึง ใหนับจาํนวนการรับ- สงตอผูปวยจากหนวยบริการใน
เครือขายไปยัง 
หนวยบริการ ของเครือขายอ่ืน  ที่อยูคนละจังหวดักับหนวยบริการทีจ่ัดทํารายงาน 

7.2  สง   หมายถึง จํานวนผูปวยที่มีปญหาดานการรักษาพยาบาลเกินกวาหนวยบริการจะให
การรักษาได   จึงสงไปรักษาตอยังหนวยบริการอืน่ๆที่มีขีดความสามารถสูงกวา โดยนับจาก
แบบฟอรมใบ Refer   ที่เปนมาตรฐานของหนวยบริการแตละแหง 
 7.3  รับ    หมายถึง  จํานวนผูปวยที่หนวยบริการไดรับไวรักษาตอจากหนวยบริการ 
อ่ืน ๆ เนื่องจากมีศักยภาพในการใหการรักษาสูงกวา โดยนับจากแบบฟอรมใบ Refer ที่เปน
มาตรฐานของหนวยบริการ แตละแหง 

การนับผลงานการสงหรือรับRefer  นับเรื่องศักยภาพในการรักษาเปนหลัก 
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ตัวอยาง 
1. ในกรณีโรงพยาบาลศูนย/โรงพยาบาลทั่วไป สงผูปวยไปโรงพยาบาลชุมชน เพื่อรับการรักษาตอ
หรือรับยาตอ เนื่องจากความสะดวกในการเดินทางของผูปวย (สงกลับ) โรงพยาบาลศูนย 
โรงพยาบาลทั่วไป จะไมนับเปน “สง” และโรงพยาบาลที่รับผูปวย เพื่อรักษาตอเนื่อง หรือรับยาตอ 
เพื่อความสะดวกในการเดินทางของผูปวย ไมนับเปน “รับ”
2. ใหนับเฉพาะผูปวยที ่ Refer มาจากหนวยบริการอื่น ซ่ึงมีใบ Refer  สงมาดวย       หากผูปวยมี
ความประสงคตองการยายมา  เพือ่รับการรกัษาทีห่นวยบริการทีจ่ัดทาํรายงานเอง   ไมนับเปน “รับ” 
3. กรณีผูปวยหรือญาติตองการยายโรงพยาบาลเองทัง้ที่โรงพยาบาลเดิมสามารถใหการรักษาพยาบาล
ไดไมวาเหตุผลใด แมวามกีารออกใบ Refer จากหนวยบริการที่สง ไมนบัเปน”สง”  และหนวยบริการ
ที่รับผูปวยไวกไ็มนับเปน “ รับ ” เชนกนั 
สวนที่ 2 
8. ประเภทของการใหบริการ 

8.1   แทง(คน) หมายถึง จํานวนทารกที่คลอดออกมาเมื่อมีอายุอยูในครรภมารดา นอยกวา 
28 สัปดาหและไมมีชีวติ      กรณีไมทราบอายุครรภนับที่น้ําหนกัทารกต่ํากวา 1,000   กรัม  ทั้งนี้ไม
รวมกรณีทําแทง  และไมแยกสิทธิ กรณีที่แพทยวินจิฉัยวา  Threatent Abortion (แทงคุกคาม) แตการ
ตั้งครรภยังดําเนินตอไปไมนบัเปน”แทง” นับเปนผูปวยนอกหรือผูปวยในแลวแตกรณ ี

8.2  เกิดไรชพี(คน) หมายถึง จํานวนทารกที่มีอายุอยูในครรภมากกวา28 สัปดาห คลอด
ออกมาแลวไมแสดงอาการของการมีชีวิต กรณีไมทราบอายุครรภนบัที่น้ําหนกัทารกมากกวา1,000
กรัม และไมแยกสิทธิ 

8.3  เด็กอายุต่ํากวา 7 วันตาย (คน)   หมายถึง จาํนวนทารกเกดิมีชีพอายุต่ํากวา 7 วันตาย โดยนับ
ทารกที่ตายทีห่นวยบริการ หรือ PCU หรือ สถานีอนามัย ท้ังนี้ไมนับทารกตายที่บาน  หรือทารกอายุ
ต่ํากวา 7 วันตายจากอุบัตเิหตุ ไมนับ และไมแยกสิทธิ 

8.4  แมตาย(คน) หมายถึง จํานวนสตรีตั้งครรภที่คลอด  และตายขณะคลอดหรือหลังคลอด
ไมเกิน 6  

สัปดาห เนื่องจากโรคแทรกซอนทางการคลอด ไมแยกสทิธิ  ในกรณีทีค่ลอดแลว Refer แมที่คลอด
ไปยังอีกโรงพยาบาลหนี่งแลวมาตายที่โรงพยาบาลที่รับ refer การนับจํานวน แมตาย นับ ณ 
โรงพยาบาลที่แมตาย โดยนบัเปนผูปวยในหรือผูปวยนอกตาย แลวแตกรณี และนับเปนแมตายดวย  
ตัวอยางตอไปนี้ไมนับเปน “แมตาย”   มารดาหลังคลอด 4 – 6 สัปดาหตายจากอุบัตเิหต ุหรือ โรค
อ่ืนที่ไมเกีย่วกบัการคลอดเชน เปนโรคเอดสตาย 

 6



8.5  ตาย   
8.5.1  ผูปวยนอกตาย (คน)   หมายถึง       จํานวนผูปวยทีต่ายที่แผนกผูปวยนอก หรือแผนก

อุบัติเหตุฉุกเฉนิ โดยไมรวมถึงผูที่ตายกอนมาถึงโรงพยาบาล       กรณ ี ที่ผูปวยมาตายที ่ สถานี
อนามัยหรือ PCU ใหลงบนัทึกในชอง “ผูปวยนอกตาย” โดยไมรวมถึงผูที่ตายกอนมาถึง  สถานี
อนามัยหรือ PCU      กรณีผูปวยมาถึงหนวยบริการแลวไมมีสัญญาณชีพ และแพทยหรือเจาหนาที่
ชวยชีวิตแลวไมฟน ไมนับเปนผูปวยนอกตาย 

8.5.2  ผูปวยในตาย (คน) หมายถึง จํานวนผูปวยที่ตายที่แผนกผูปวยในของหนวยบริการที่
จัดทํา      รายงาน  การที่จะกําหนดลงไปวาผูปวยที่ตายเปน “ผูปวยนอกตาย” หรือ “ผูปวยในตาย” 
นั้น  
ใหถือเอาการลงทะเบียนรับไวเปนผูปวยในแลว เปนเกณฑตัดสิน ผูปวยทีแ่พทยไดสงเขารับรักษา  
ในตึกผูปวยในแลว แตยังไมไดลงทะเบยีนไวเปนผูปวยใน (ยังไมไดเลข AN) ตอมาผูปวยนัน้ตายลง 
ใหนับเปน “ผูปวยนอกตาย” ผูปวยลงทะเบียนเปนผูปวยใน (ไดเลข AN แลว)  อยูระหวางรอสงตัว
ไปที่ ตึกผูปวยใน ผูปวยตายที่แผนกผูปวยนอกเสียกอน ใหนับเปน“ผูปวยในตาย” 
หมายเหตุ การนับจํานวน”แทง”และ”เกิดไรชีพ” ไมนับรวมใน”ตาย” แตหากการนับจํานวน”
แมตาย”และ”ทารกต่ํากวา 7 วันตาย” ใหนับลงใน”ตาย”ดวยโดยแยกเปนผูปวยนอกตาย หรือผูปวย
ในตาย แลวแตกรณ ี
 

8.6  ตรวจกอนคลอด 
 หนวยนับตรวจกอนคลอด 

คน  หมายถึง   จํานวนหญิงตัง้ครรภที่ขึ้นทะเบียนกอนคลอด และไดรับการตรวจครรภเปน
คร้ังแรกของการตั้งครรภ   ทั้งนี้ใหนับรวมทั้งที่หนวยบริการและที่บาน 

คร้ัง  หมายถึง    จํานวนครั้งที่หญิงตั้งครรภทุกคนทั้งใหมและเกาไดรับการตรวจครรภนับ
คร้ังแรกและครั้งตอๆมา  ทั้งนี้ใหนับรวมทัง้ที่หนวยบริการ และ ที่บาน 

8.7  ตรวจหลังคลอด  
หนวยนับตรวจหลังคลอด 
คน  หมายถึง   จํานวนหญิงหลังคลอดที่ไดรับการตรวจสุขภาพหลังคลอดเฉพาะที่รับการ 

ตรวจครั้งแรกในชวง 4-6 สัปดาหหลังคลอด  นับรวมทัง้ในหนวยบริการและที่บาน 
คร้ัง  หมายถงึ จํานวนครั้งหญิงหลังคลอดที่ไดรับการตรวจสุขภาพหลังคลอดในชวง 4-6 

สัปดาหหลังคลอด นับการตรวจครั้งแรกและครั้งตอๆมา  ทั้งในหนวยบริการและทีบ่าน 
8.8  ทารกคลอดปกต ิ (คน)  หมายถึง  การคลอดที่หนวยบริการ  โดยใหนับจํานวนทารกที่

คลอดปกติในเดือนที่จัดทํารายงาน 
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8.9 ทารกคลอดผิดปกต ิ  (คน)    หมายถงึ  การคลอดที่หนวยบริการ   โดยใหนบัจํานวน
ทารกที่คลอดผิดปกต ิหรือใชคีม (F/E)ใชเครื่องดดูสูญญากาศ (V/E) หรือโดยผาตดัคลอดทางหนาทอง 
(C/S)         ทั้งนี้ใหนับเฉพาะทารกที่คลอดในเดือนที่จดัทํารายงาน 
ตัวอยาง  

-  กรณีทารกคลอดปกต ิ โดยการชกันาํการคลอดดวยยา เชน ออกซิโตซนิ, พลอสตาแกลนดิน  
ใหนับเปนทารกคลอดปกต ิ

-  กรณีทารกคลอดปกต ิ และมารดามกีารเจ็บครรภคลอดนาน (Prolong Labour 1st Stage           
2nd Stage) ใหนับเปนทารกคลอดปกต ิ

-  กรณีทารกคลอดครรภแฝด เชน แฝด 2 คน ทารกทกุคนที่มารดาคลอดปกต ิ ใหนับเปน 
ทารกคลอดปกติ  2 คน 
 - กรณีทารกคลอดครรภแฝด เชน ทารกคนแรกคลอดปกต ิ ทารกคนที่ 2 คลอดผดิปกติ  
หรือคลอดปกติ โดยใชคมี หรือ เครื่องดดูสูญญากาศ ใหนับเปน ทารกคลอดปกต ิ 1 คน ทารกคลอด      
ผิดปกต ิ1 คน 

- กรณทีารกคลอดครรภแฝด   ทารกทุกคนคลอดโดยผาตดัคลอดทางหนาทองใหนบัเปน
ทารกคลอด     

ผิดปกต ิ 2 คน 
8.10  วางแผนครอบครัว  หมายถึง   จํานวนผูปวยวางแผนครอบครัว  ไดแก 

 หมันหญิง(คน)  หมายถึง จํานวนผูปวยที่ไดรับการผาตัดหมันหญิง  หนวยนับเปนคน 
 หมันชาย(คน) หมายถึง จํานวนผูปวยที่ไดรับการผาตัดหมันชาย  หนวยนับเปนคน 
 ยาฝง(คน) หมายถึง จํานวนผูปวยที่ใชยาฝงคุมกําเนดิ  หนวยนับเปนคน 
 อ่ืนๆ(คร้ัง) หมายถึง    จํานวนผูปวยวางแผนครอบครัววิธีอ่ืนไดแก     ยาเม็ด
คุมกําเนิด     ยาฉีดคุมกําเนดิ  ใสหวงอนามยั  ถุงยางอนามัย   หนวยนับเปนครั้ง  โดยนับทุกครั้งที่มา
รับบริการ 

8.11 รักษาทางทันตกรรม (คร้ัง)  หมายถึง    จํานวนผูปวยรักษาทางทันตกรรม     ทั้งงาน
รักษาทางทันตกรรมทั่วไป และเฉพาะทาง ทั้งนี้ใหนับบริการรักษาทางทันตกรรม ทั้งภายในและ
ภายนอก 
หนวยบริการ 
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สวนที่ 3 
9.  การใหบริการสงเสริมสุขภาพ (นับผลงานทั้งในและนอกหนวยบริการ) แบงตามกลุมอายุ ดังนี ้

9.1  การดูแลเด็กเล็ก (แรกเกิด-5 ป) หมายถึง บริการสรางเสริมสุขภาพที่จัดใหแก เด็กแรก
เกิด -  
5 ป รวมทั้งบริการสรางเสริมภูมิคุมกันโรค การตรวจและการประเมินการเจริญเติบโต ทั้งทาง
รางกายและพฒันาการทางสมอง 

9.1.1  คลินิกสุขภาพเด็กด ี (คนใหมในป) หมายถึง  จํานวนเด็ก 0-5 ปที่ไดรับการตรวจและ
ประเมินการเจริญเติบโตทั้งทางรางกายและพัฒนาการทางสมอง ตามชุดสิทธิประโยชนการสราง
เสริมสุขภาพและการปองกันการเจ็บปวยสําหรับเด็กเลก็ ในแตละขอกําหนดของสิทธิการประกัน
สุขภาพแตละแบบ นับเฉพาะคนใหมในป สําหรับสิทธิการประกนัสุขภาพของสิทธิ UC ไดแก 
กิจกรรมดังตอไปนี ้
1) ซักประวัต/ิสัมภาษณ และตรวจรางกาย 
2) ประเมินพัฒนาการ/พฤติกรรม 
3) ช่ังน้ําหนกัและวดัสวนสูงและประเมินภาวะโภชนาการ 
4) วัดเสนรอบศีรษะ ในเดก็อายนุอยกวา 3 ป 
5) วัดความดันโลหิตในเด็ก 4-5 ป 

9.1.2  ไดรับวคัซีน จํานวนวคัซีนที่เด็กอายแุรกเกดิถึง5ป ไดรับ 
DPT (คร้ัง) หมายถึง จํานวนครั้งที่ไดฉดีวัคซีน DPT (คอตีบ ไอกรน บาดทะยกั) ใหกับ 

ผูปวย โดยนับรวมครั้งแรกและครั้งตอๆมา 
BCG (คร้ัง) หมายถึง จํานวนครั้งที่ไดฉดีวัคซีน BCG ใหกับผูปวย โดยนับรวมครั้งแรก

และครั้งตอๆมา ทั้งนี้ใหนับรวมการใหวัคซีน BCG แกทารกแรกเกดิดวย 
MMR (คร้ัง) หมายถึง  จํานวนครั้งที่ไดฉดีวัคซีน MMR ใหกับผูปวย (ตามแผนงานการให

ภูมิคุมกันโรคของประเทศ)    โดยนับรวมทั้งครั้งแรก และครั้งตอๆมา 
Hepatitis B   (คร้ัง)  หมายถึง  จํานวนครั้งที่ไดฉีดวัคซีน Hepatitis B ใหกับผูปวย (ตาม

แผนงานการใหภูมิคุมกนัโรคของประเทศ) โดยนับรวมทั้งครั้งแรก และครั้งตอๆมา 
9.1.3  ภาวะโภชนาการบกพรอง  หมายถึง เด็กที่มนี้ําหนักต่ําหรือสูงกวาเกณฑน้ําหนักปกติ

ตามอาย ุ
ขาด (คนใหมในป) หมายถึง จํานวนเด็กที่มีน้ําหนกัต่ํากวาเกณฑเมื่อเปรียบเทียบจาก 

Growth Chart  
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เกิน (คนใหมในป) หมายถึง จํานวนเด็กที่มีน้ําหนกัสูงกวาเกณฑเมื่อเปรียบเทียบจาก 
Growth Chart 9.1.4  สงเสริมปองกันทางทันตกรรม(คร้ัง)    หมายถึง   จํานวนผูรับบริการ
สงเสริมทันตสุขภาพและ     

ทันตกรรมปองกันในกลุมอาย ุ 0 - 5 ป ใหนับกิจกรรมสงเสริมปองกัน เชน การใหฟลูออไรด การ
เคลือบหลุมรองฟน  การตรวจและแนะนํา เปนตน          ทั้งในหนวยบริการ และการจัดบริการใน
กลุมเด็กนกัเรยีนที่โรงเรียน รวมถึงการออกหนวยไปใหบริการในชุมชน 

9.2  การดูแลเด็กโตและเยาวชน (6-14 ป)  หมายถึง  บริการสรางเสริมสุขภาพที่จัดให
ผูรับบริการที่มีอายุตั้งแต 6-14 ป   

9.2.1 ไดรับการตรวจประเมินสุขภาพ (คนใหมในป) หมายถึง จํานวนรับบริการที่มีอายุ
ตั้งแต  6 - 14 ปที่ไดรับการตรวจสุขภาพประจําปตามขอกําหนดของสิทธิการประกันสุขภาพแตละ
แบบ  นับเฉพาะ 
คนใหมในป ตรวจตามสิทธิการประกัน สําหรับ UC ไดแก  กิจกรรมดังตอไปนี ้
1) ซักประวัต/ิสัมภาษณ/และตรวจรางกาย 
2) ประเมินพัฒนาการ/พฤติกรรม 
3) ช่ังน้ําหนกัและวดัสวนสูงและประเมินภาวะโภชนาการ 

9.2.2 ไดรับวัคซีนหัดเยอรมัน / MMR (คร้ัง) หมายถึง ผูรับบริการที่มีอายุตั้งแต 6-14 ป ที่
ไดรับการฉีดวคัซีนหัดหดัเยอรมัน  หรือ วัคซีน MMR (คางทูม,หัด,เยอรมัน)โดยนบัรวมครั้งแรก
และครั้งตอๆมา กรณีใหวัคซีน MMR (คางทูม,หัด,หัดเยอรมัน)ใหนับดวย  

9.2.3 ภาวะโภชนาการบกพรอง  หมายถึง เด็กโตและเยาวชนที่มีน้ําหนกั ต่ํา หรือ สูงกวา
เกณฑหนกัปกติตามอาย ุ

ขาด (คนใหมในป)  หมายถึง จํานวนเดก็ที่มีน้ําหนักต่าํกวาเกณฑในเด็กอาย ุ 6-14 ป  ให
เปรียบเทียบจาก Growth Chart  

เกิน (คนใหมในป)  หมายถงึ จํานวนเดก็ที่มีน้ําหนกัสูงกวาเกณฑในเด็กอาย ุ 6-14 ป  ให
เปรียบเทียบจากGrowth Chart  

9.2.4  สงเสริมปองกันทางทันตกรรม(คร้ัง) หมายถึง  จํานวนผูรับบริการสงเสริมทันต
สุขภาพและ    ทันตกรรมปองกันในกลุมอาย ุ 6-14 ปใหนับกิจกรรมสงเสริมปองกัน เชน การให
ฟลูออไรด การเคลือบหลุมรองฟน  การตรวจและแนะนาํ เปนตน          ทั้งในสถานบริการดาน
สุขภาพ และการจัดบริการในกลุมเดก็นกัเรียนที่โรงเรียน รวมถึงการออกหนวยไปใหบริการใน
ชุมชน 

9.3  การดูแลเด็กและผูใหญ (15ปขึ้นไป)    หมายถึง  บริการสรางเสริมสุขภาพที่จัดให
ผูรับบริการที่มีอาย ุตั้งแต 15 ปขึ้นไป  
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9.3.1  ไดรับการตรวจประเมินสุขภาพ(คนใหมในป)  หมายถึง   จํานวนผูรับบริการที่มีอายุ
ตั้งแต  15 ปขึ้นไป ที่ไดรับการตรวจสุขภาพประจําปตามขอกําหนดของสิทธิการประกันสุขภาพแต
ละแบบ นับเฉพาะคนใหมในป ตรวจตามสิทธิการประกัน สําหรับ UC ไดแก  กิจกรรมดังตอไปนี้ 
1) ซักประวัต/ิสัมภาษณ/และตรวจรางกาย 
2) วัดดัชนีมวลกายและเสนรอบเอว 
3) วัดความดันโลหิต 
4) ตรวจสายตา 

9.3.2  ภาวะโภชนาการบกพรอง หมายถึง ผูรับบริการที่มีคาดัชนีมวลกายนอยกวา 18.5 
หรือมากกวา 24.9 (คาดัชนีมวลกาย = น้ําหนัก (กก.) / สวนสูง(เมตร) 2)  

ขาด (คนใหมในป) หมายถึง  จํานวนผูรับบริการที่มีคาดัชนีมวลกายนอยกวา 18.5 
(คาดัชนีมวลกาย = น้ําหนกั (กก.) / สวนสูง(เมตร) 2) 

 เกิน (คนใหมในป) หมายถึง จํานวนผูรับบริการที่มีคาดัชนีมวลกายมากกวา 24.9  
(คาดัชน ีมวลกาย = น้ําหนัก (กก.) / สวนสูง(เมตร) 2)  

สวนที่ 4 
10.  การใหบริการสงเสริมสุขภาพตามโครงการพิเศษ   การเยี่ยมบาน และบริการอนามัยโรงเรียน 

10.1  ตรวจคัดกรองมะเร็งปากมดลูก (คน) หมายถึง ผูรับบริการตรวจมะเร็งปากมดลูก นับ
เฉพาะรายใหมในป กรณีตรวจครั้งแรกแลวพบวามคีวามผิดปกต ิ นัดมาตรวจซ้ําหรือตรวจดวย
เครื่องมือพิเศษอีกครั้งในปเดียวกัน การมาตรวจในครั้งที่ 2 ไมนับเปน ผลงานในสวนนี ้

10.2 Breast Cancer Screening (คน) หมายถึง ผูรับบริการตรวจมะเร็งเตานมทกุวิธี (นับ
เฉพาะรายใหมในป)  กรณีตรวจครั้งแรกแลวพบวามคีวามผิดปกต ิ นัดมาตรวจซ้ําหรือตรวจดวย
เครื่องมือพิเศษอีกครั้งในปเดียวกัน การมาตรวจในครั้งที่ 2 ไมนับเปน ผลงานในสวนนี ้

10.3  ตรวจคดักรอง Thalassemia หมายถึง   บริการตรวจคัดกรอง เพื่อหาภาวะเสี่ยงโรค 
Thalassemia   หนวยนับเปนคน   โดยนับเฉพาะคนใหมในป   

10.3.1 การตรวจคัดกรอง(คน) หมายถึง   จํานวนผูใชบริการที่ไดรับการตรวจคดักรอง  
(screening test) ตามแนวทางของกรมอนามัย 

10.3.2 การตรวจยืนยันผล(คน) หมายถึง จํานวนผูใชบริการที่ไดรับการตรวจหาชนดิและ

ปริมาณฮีโมโกลบิน A2 ตามแนวทางของกรมอนามัย (Hb. Typing, α-thal 1) 
10.3.3 การตรวจวินิจฉัยทารกในครรภกอนคลอด(คน)  หมายถึง   จํานวนทารกในครรภ

กอนคลอด ที่ไดรับการตรวจวินิจฉยั thalassemia  (prenatal diagnosis) 
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10.3.4  การสิ้นสุดการตัง้ครรภ(คน) หมายถึง  จํานวนหญิงตั้งครรภที่ไดรับการวนิจิฉัยวา
ทารกในครรภกอนคลอดเปนโรค Thalassemia และแพทยทําใหส้ินสุดการตั้งครรภ (terminated 
pregnacny) 

10.4  คัดกรองภาวะพรองไอโอดีนและThyroid (เด็กแรกเกิด-1 เดือน)  หมายถึง  บริการ
ตรวจคัดกรองภาวะพรองไอโอดีนและThyroid ในเด็กแรกเกิด-1 เดือนหนวยนับเปนคน โดยนับ
เฉพาะคนใหมในป   

10.4.1  ตรวจคัดกรอง(คน)  หมายถึง  จํานวนเด็กแรกเกิด-1 เดือน ที่ไดรับการเจาะ
เลือดเพื่อตรวจคัดกรอง ภาวะบกพรองไอโอดีน และไทรอยด   

10.4.2 ตรวจยืนยัน(คน)  หมายถึง   จํานวนเด็กแรกเกิด – 1 เดือน ที่ผานการตรวจคดักรอง
แลวและไดรับการตรวจซ้ําเพือ่ยืนยนัผล 

10.4.3 เด็กอายุ 0-1 เดือนรับการรักษา(คน)  หมายถึง   จํานวนเด็กแรกเกิด – 1 เดือน ที่ผาน
การตรวจยืนยนัผลแลวและไดรับการรักษาภาวะบกพรองไอโอดีน และไทรอยด 

10.5 บริการฟนฟูสมรรถภาพ (คร้ัง) หมายถึง การใหบริการเวชกรรมฟนฟูในแตละงาน 
คือ เวชศาสตรฟนฟ ูงานกายภาพบําบัด งานกิจกรรมบําบัด งานกายอปุกรณเสริมเทยีม   โดยนับการ
ใหบริการผูปวยนอก ผูปวยในรวมกนัทั้งครั้งแรกและครัง้ตอๆ มา ทั้งนี้ให นับจํานวนครั้งการมารับ
บริการใน 1 วัน นับเปน 1 คร้ังเทานั้น   

10.6 การเยี่ยมบาน  หมายถึง การจัดบริการนอกหนวยบริการที่เปนการดําเนนิการใน
ลักษณะ เชน  
การลงไปเยี่ยมเยียนครอบครัว เพื่อทําความรูจักกันระหวางผูใหบริการและผูรับบริการ และเพือ่
ประเมินสภาพพื้นฐานดานสขุภาพของครอบครัวอยางนอยปละ 1 ครั้ง รวมทั้งใหความรู ความ
เขาใจและการดูแลสุขภาพพืน้ฐาน การติดตามดูแลประชากรกลุมเปาหมายเฉพาะและกลุมเสี่ยง  
เพื่อประเมินสภาพปญหาและความตองการดานสุขภาพอยางรอบดาน รวมทั้งใหการดูแลชวยเหลือ
อยางเหมาะสมกับกลุมเปาหมาย ไดแก ติดตามเยีย่มหญิงตั้งครรภและหญิงหลังคลอดที่มีภาวะเสีย่ง
หรือชวยเหลือตนเองไดนอย ติดตามเยี่ยมผูปวยเรื้อรังและผูปวยที่มีปญหาชวยตนเองไมไดใหไดรับ
การดูแลที่เหมาะสม รวมถึงการปองกันไมใหเกิดปญหาภาวะแทรกซอนเพิ่มขึ้นการตดิตามดูแล  ผู
ที่มารับบริการไมตอเนื่อง เพื่อใหเกดิความครอบคลุมการบริการสงเสริมสุขภาพและปองกนัโรค  
การติดตามดแูลใหบริการรักษาพยาบาลแกผูปวยที่ไมสามารถมารับบริการรักษาพยาบาลที่หนวย
บริการได  การติดตามเยี่ยมผูมีปญหาความพกิารประเภทตางๆ ใหคําแนะนําในการปรบั
สภาพแวดลอมและสนับสนนุการปรับตัวเพื่อกลับสูการดํารงชีวิตที่ใกลเคียงปกต ิ

10.6.1 จํานวนครัวเรือน หมายถึง จํานวนครอบครัวที่ไดรับการเยี่ยมบาน  
10.6.2  ผูรับบริการ หมายถึง ผูรับบริการที่ไดรับการเยีย่มบานโดยนับจํานวนคน

ทั้งหมดที่ไดรับการเยีย่มตามกลุมเปาหมาย 
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10.7 บริการอนามัยโรงเรียน หมายถึง   บริการทุกประเภทที่จัดใหที่โรงเรียน  (รวมทั้งบริการ
ทันตกรรม) ไดแก การตรวจสุขภาพนกัเรยีน การสรางเสริมภูมิคุมกนัโรค การใหความรู และการ
ใหบริการรักษาโรค     ทั้งนี้ใหนบัจํานวนเปนรายคนที่ใหบริการในแตละครั้งของการดําเนนิการ          
ครั้งที่ออกไปใหบริการตรวจสุขภาพนักเรยีน จํานวน 2 หองมีนกัเรียน ไดรับการตรวจสุขภาพ 
จํานวน 36 คน ใหการรักษา 3 ราย     คร้ังที่ 2 ตรวจสุขภาพและใหความรูแกนักเรียน จํานวน 3 หอง    
มีนักเรียนไดรับบริการ 56 คน       ใหการรักษา 7 ราย รวมใหบริการอนามัย โรงเรียน 102 คน 

10.7.1 จํานวนครั้งท่ีออกพืน้ท่ี  หมายถงึ จํานวนครั้งที่ออกพื้นที่ในการใหบริการอนามัย
โรงเรียน  

10.7.2  ผูรับบริการ  หมายถึง จํานวนผูปวยที่ไดรับบริการอนามัยโรงเรียน ไดแก  การตรวจ
สุขภาพนักเรยีน  การสรางเสริมภูมิคุมกันโรค  การใหความรู และการใหบริการรักษาโรค 
 
สวนที่ 5 

11. คาใชจายในการใหบริการ 
11.1 บริการผูปวยนอกสิทธิประกันสุขภาพถวนหนา  หมายถึง  คาใชจายทั้งหมดที่เกิดจากการ

ใหบริการ 
สาธารณสุข แกผูปวยนอก  ในรอบระยะเวลาที่รายงาน ไมวาจะเรียกเกบ็ไดหรือไมกต็าม 

11.2 บริการผูปวยในสิทธิประกันสุขภาพถวนหนา    หมายถึง  คาใชจายทัง้หมดที่เกิดจากการ
ใหบริการ 

สาธารณสุข แกผูปวยใน  ในรอบระยะเวลาที่รายงาน   ไมวาจะเรียกเก็บไดหรือไมก็ตาม 
ตัวอยาง    
 โรงพยาบาล A  ใหบริการสาธารณสุขกับผูปวยนอก   หรือผูปวยใน     สิทธิประกันสุขภาพ
ถวนหนา ประเภทไมมี ท (เสียคาธรรมเนียม  30  บาท )       มีคาใชจาย เชน คาอาหาร  คายา  
จํานวน  1,000.- บาท   แตเก็บจากผูปวยได  30  บาท    ใหรายงานคาใชจาย คอื 1,000.-  บาท       
หรือกรณีเปนผูปวยสงตอมาจากหนวยบริการอื่นๆ     แลวโรงพยาบาลA  เรียกเก็บไป แตไดรับเงิน
มาเพียง 800  บาท          ก็ใหรายงานคาใชจาย คือ  1,000.-  บาท 

11.3 บริการสงเสริมสุขภาพของผูปวยทุกสิทธิ         หมายถึง    คาใชจายทั้งหมดที่เกิดจากการ
ใหบริการ 

สงเสริมสุขภาพ   ทั้งที่ใหบริการรายบุคคล  และใหบริการในชุมชน แกผูปวยทกุสิทธิ             
(คาใชจาย เชนคาน้ํามันเชื้อเพลิง   คาลวงเวลา  คาเบี้ยเล้ียง  เปนตน) 
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วิธีการใชบันทึกขอมูลสามารถปฏบิัติไดดังนี้ 
 
ระบบงานแบบสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการเปนระบบที่จัดทาํขึ้น

เพื่ออํานวยความสะดวกใหกบัหนวยบริการในการสงแบบสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของ
หนวยบริการใหกับทางสํานกังานหลักประกันสุขภาพ  สาขากรุงเทพมหานคร  ซ่ึงผูใชสามารถเขา
ไดโดย URL  ดังนี ้http://bkk.nhso.go.th/rp_activity/ ซ่ึงจะพบหนาจอ ดังรูป 
 

 
รูปท่ี 1.1 แสดงการเขาระบบ 
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ทําการ Login เขาระบบเมื่อกรอก Username และ Password ถูกตองจะปรากฏหนาจอดงัรูปที่ 1.2 
 

 
รูปที่ 1.2 แสดงการLogin เขาระบบ 

 
ซ่ึงจะพบกับเมนูตางๆ ซ่ึงจะปรากฏทางดานขวาบน ซ่ึงรายละเอียดมีดังนี้ 
 

1. เมนู “หนาหลัก”   เปนเมนูที่ใชในการกลับมาหนาหลกั 
 
2. เมนู  “สงขอมูลสรุป” หากทานตองการสงขอมูลสรุปกิจกรรมฯ  
สามารถทําไดโดยคลิ๊กที่เมนนูี้ 
 
3. เมนู “แกไข ลบ”  หากทานตองการแกไขขอมูลสรุปกิจกรรมฯ  
สามารถทําไดโดยคลิ๊กที่เมนนูี้ 
 
4. เมนู “รายงาน”  เปนเมนูทีท่ํารายงานสรุปขอมูลของกิจกรรมออกเปน
ไฟล  Excel เพื่อสงใหทาง สปสช. กทม. 
 
5. เมนู “ออกจากระบบ”  เมื่อทานตองการเลิกใชงาน 
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1. หนาหลัก  เปนหนาทีแ่สดงรายละเอียดของผูใชงาน 
 

2. การสงขอมูลสรุป 

หากตองการสงขอมูลสรุปกิจกรรมฯ  ทานสามารถคลิกที่รูป    ซ่ึงจะปรากฏหนาจอ   
ดังรูป 1.3  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 1.3 แสดงการสงขอมูล 
 

จะปรากฏหนาจอ  ดังรูป  ซ่ึงเปนแบบฟอรมสําหรับกรอกขอมูลสรุปกิจกรรม ฯ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 1.4 แสดงแบบฟอรมสําหรับกรอกขอมูลกิจกรรม 
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หลังจากกรอกขอมูลสมบูรณแลว ใหคลิกทีปุ่ม     เพื่อทําการบันทึกขอมูลซ่ึงจะ
ปรากฏหนาจอใหยนืยนัขอมูลการบันทึกอีกครั้งหนึ่ง  ดงัรูป 1.5 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 1.5 แสดงการบันทึกขอมูล 

หากทานตองการที่จะบนัทกึ สามารถกดที่ปุม   เพื่อทําการบันทึกขอมูลนี้   
หากทานตองการยกเลิก สามารถคลิกที่ปุม   เพื่อยกเลิกการบันทึก 

 
 
 

3. การแกไขขอมูลแบบสรุปกิจกรรมฯ 
 หากทานตองการแกไขขอมลูแบบสรุปกิจกรรมฯ ที่ทานไดทําการเพิ่มเขาไปแลว หาก

ตองการแกไขขอมูล  สามารถคลิกไดที่เมน ู     เพื่อทําการแกไขขอมูลจะพบหนาจอ  ดงั
รูป 1.6 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 1.6 แสดงเลือกเดือนแกไขหรือลบขอมูล 
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ทําการเลือกเดอืนและปที่ตองการแกไขขอมูลหรือลบขอมูล  ซ่ึงหากมีขอมูลจะพบหนาจอสําหรับ
แกไขหรือลบขอมูล  ดังรูป 1.7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 1.7 แสดงหนาที่ตองการแกไขขอมูล 
หลังจากแกไขขอมูลเรียบรอยแลวใหทําการกดที่ปุม    เพื่อทําการบันทกึขอมูลที่แกไขนั้น 
หากตองการลบขอมูลที่แสดงสามารถคลิกที่ปุม   เพื่อทําการลบขอมูลท่ีแสดงนี ้
 
 

4. การรายงานขอมูล 

 สําหรับการรายงานขอมูลแบบสรุปกิจกรรมฯ นี้สามารถทําไดโดยคลิกที่เมนู     
เพื่อเขาหนาจอรายงาน  ซ่ึงจะปรากฏหนาจอ  ดังรูป 1.8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 1.8 แสดงการเลือกรายงานขอมูล 
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ซ่ึงรูปแบบรายงานผลจะมีอยู  2 แบบ คือ  
1 ขอมูลการสงแบบสรุปกิจกรรมฯ  เปนเดือน 

เปนขอมูลที่สงสรุปแตละเดอืน  ซ่ึงจะอยูในรูปแบบไฟล Excel  
2 ขอมูลการสงแบบสรุประหวางเดือน   

เปนขอมูลที่สงสรุปในชวงของเดือนที่ตองการดู  ซ่ึงจะอยูในรูปแบบไฟล Excel 
เชนกัน 

เมื่อเลือกรูปแบบรายงานผลแลวใหคลิกที่ปุม    แลวจะปรากฏหนาจอ  ดังรูป เพื่อทําการ บันทึก
ไฟลขอมูลน้ัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 1.9 แสดงหนาตางดาวนโหลด 
 

 
รูปที 1.10 แสดงตัวอยางไฟล Excel 
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5.  การเลิกใชงาน 
ทุกครั้งที่ใชงานเว็บไซตหลักของสํานักสาขากรุเทพมหานครเสร็จสิ้นตองทําการออกจากระบบ   เพื่อ

ปองกันบุคคลอื่นเขามาใชงานเว็บไซต  โดยใช Username ของทาน ซึ่งอาจกอความเสียหายได   ขั้นตอนออกจาก
ระบบทําไดโดย คลิกเลือกเมนูออกจากโปรแกรม 

 20


	ตัวอย่าง 
	8.5  ตาย   

