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2.             การเขาใชระบบ 
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                การออกจากระบบงาน  5 

 TUระบบรายงาน สปสช. 0110 รง.5  UT 

TU2.1UT TUการทํางานหลัก UT T  T8 
TU2.1.1UT TUกรณีที่ 1 ผูใชเขาสูระบบเปน “หนวยบริการ”UT T  T9 

TU�UT TUผูใชเขาสูระบบเปนแบบรายงานR R“หนวยบริการประจําท่ีเปนรับสงตอ”UT T  T9 
TU�UT TUผูใชเขาสูระบบเปนแบบรายงานR R“หนวยบริการประจําท่ีไมเปนรับสงตอ”UT                                35 
TU�UT TUผูใชเขาสูระบบเปนแบบรายงาน “หนวยบริการท่ีเปนรับสงตอประเภทเดียว”UT                           57 

TU2.1.2UT TUกรณีที่ 2  ผูใชเขาสูระบบเปน “สํานักงานสาขาจังหวัด” UT 73 
TU2.1.3UT TUกรณีที่ 3  ผูใชเขาสูระบบเปน “สํานักงานสาขาเขตพื้นที่”                                                                      UT80 
TU2.1.4UT TUกรณีที่ 4  ผูใชเขาสูระบบเปน “สปสช.”                                                                                                  UT87 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 

 

หนา 2 

 

บทนํา 
ความเปนมา 
 

 รายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ   ( สปสช. 0110 รง.5)       เปนรายงานที่สํานักงาน
หลักประกันสุขภาพแหงชาติกําหนดใหหนวยบริการท่ีข้ึนทะเบียนเปนหนวยบริการในระบบหลักประกันสุขภาพถวนหนา
ใชเปนแบบรายงานในการเก็บรวบรวมขอมูลดานการใหบริการสาธารณสุข และรายงานคาใชจายในการใหบริการทาง
การแพทยและสาธารณสุข การบริการสงเสรมิสุขภาพในกลุมขาราชการ รัฐวิสาหกิจ หรอื เบิกตนสังกัด     กลุมผูมสีิทธิ
ประกันสังคม     กลุมผูมีสิทธิบัตรประกันสุขภาพถวนหนา      กลุมแรงงานตางดาวท่ีข้ึนทะเบียน  และกลุมอื่นๆ     โดยมี
วัตถุประสงคในการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจาย ของหนวยบริการ   ( สปสช. 0110 รง.5)     ดังนี้   

T1. เพื่อใชเปนขอมูลในการติดตาม ประเมินผลกิจกรรมการบริการสาธารณสุขและคาใชจายของหนวยบรกิาร T 
T2.  เพื่อใชเปนขอมูลในการวิเคราะห และประเมินสถานการณดานการบริการสาธารณสุขและคาใชจายของหนวย
บริการ T 
3 T.  เพื่อใชเปนขอมูลสําหรับผูบริหารและคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแหงชาติ ในการบริหารจัดการ และ
วางแผนสนับสนุนโครงการหลักประกันสุขภาพถวนหนาT 

คําจํากัดความดานการจัดทํารายงาน 
 

1. หนวยบริการท่ีจัดทําแบบรายงาน   หมายถึง    หนวยบริการภาคเอกชน หนวยบริการภาครัฐ  นอกสังกัด
กระทรวงสาธารณสุข     หนวยบริการภาครัฐสังกัดกระทรวงสาธารณสุข  ท่ีไมสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขที่
ข้ึนทะเบียนเปนหนวยบริการในระบบหลักประกันสุขภาพ  กับสํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ    ตามขอบังคับ
สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ  วาดวยหลักเกณฑ  วิธีการและเงื่อนไข  การข้ึนทะเบียนเปนหนวยบริการและ
เครือขายหนวยบริการ  พ.ศ. 2547   ดังตอไปนี้ 

 หนวยบริการของรัฐ  นอกสังกัดกระทรวงสาธารณสุข  ไดแก 
1. หนวยบริการปฐมภูมิ 
2. หนวยบริการประจํา 
3. หนวยบริการท่ีรับการสงตอ 
4. หนวยบริการรวมใหบริการ 

 หนวยบริการสังกัดเอกชน  ไดแก 
1. หนวยบริการปฐมภูมิ 
2. หนวยบริการประจํา 
3. หนวยบริการท่ีรับการสงตอ 

 หนวยบริการรัฐสังกัดกระทรวงสาธารณสุข ที่ไมสังกัดสํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุขไดแก  
1. หนวยบริการปฐมภูมิ 
2. หนวยบริการประจํา 
3. หนวยบริการท่ีรับการสงตอ 
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 2.  ผูจัดทํารายงาน    หมายถึง   1. หนวยบริการประจํา   2. หนวยบริการรับสงตอ    3. หนวยบริการ
ประจําท่ีข้ึนทะเบียนเปนทั้งหนวยบริการประจาํ และหนวยบริการรับการสงตอ  

3.  ระยะเวลาการสงรายงาน หมายถึง  ระยะเวลาที่กําหนดใหบันทึกขอมูล โดยตัดยอด ณ วันสิ้นเดือนของ
ทุกเดือน  ท้ังนี้โปรแกรมจะทําการยืนยันขอมูล โดยอัตโนมตัิในเวลา เวลา  24.00 น.   ทุกวันที่  24   ของทุก เดือน    

4.  การยืนยันขอมูล    
เมื่อโปรแกรมยนืยันขอมูลแลว  จะไมสามารถแกไขขอมูลได   หากถาตองการแกไขขอมูลภายหลัง

หลังจากโปรแกรมยืนยันขอมลูแลว  ใหโทรศัพทแจงยกเลิกการยืนยัน  ท่ี สํานักพัฒนาและสนับสนุนสํานักงาน
สาขา  โทรศัพท  0-2831-4000  ตอ  7201  , 7725    เมื่อยกเลิกการยืนยัน และแกไขขอมูลเรียบรอยแลว  โปรแกรม
จะยืนยันขอมูลโดยอัตโนมัติ ในวันที่  27  ของเดือน เวลา  24.00 น. 
 

คําจํากัดความในระบบรายงาน 
 

1.  ผูรับบริการ  หมายถึง ผูรับบริการท่ีแพทยวินิจฉัยวาปวย ในกลุมผูปวยนอก , ผูปวยใน และผูปวยรับ-สงตอ ไม
นับรวมผูรับบรกิารสงเสริมสุขภาพ  เชน ตรวจกอนคลอด , ตรวจหลังคลอด , การตรวจสุขภาพแยกตามกลุมอาย ุ, การ
วางแผนครอบครัว   

  2. ประเภทสิทธิ/กลุมผูใชบรกิาร   หมายถึง  สิทธิในการประกันสุขภาพของบุคคลนั้นๆ   ดังนี้ 

 2.1  ขาราชการ / รัฐวิสาหกิจ / เบิกตนสังกัด   หมายถึง ผูรับบริการท่ีมีสิทธิสวัสดิการคารักษาพยาบาลที่มีลักษณะ
ของการเบิกจายจากตนสังกัด  เชน    ขาราชการ  รัฐวิสาหกิจ หนวยงานบริหารราชการสวนทองถิ่น  ลูกจางประจํา 
พนักงานของรัฐ   บิดา มารดา คูสมรส และบุตร  รวมท้ังท่ีมีสิทธิตามความครอบคลุมของสวัสดิการแตละแบบ   (การนับ
จํานวนรวมสิทธิขาราชการ / รัฐวิสาหกิจ/ เบิกตนสังกัด  ใหนับรวมในชอง “ในเครือขาย” ) 

2.2  ประกันสังคม   หมายถึง ผูรับบริการท่ีมีสิทธิตาม พรบ.ประกันสังคม      และ ผูใชสิทธิ พรบ. กองทนุเงิน
ทดแทนฯ 

2.3   UC (บัตรทองไมม ีท)  หมายถึง   ผูรับบริการท่ีมีสิทธิตามโครงการหลกัประกันสุขภาพถวนหนา   ประเภท
เสียคาธรรมเนียม 

2.4 UC(บัตรทองมี ท) หมายถึง ผูรับบริการที่มีสิทธิตามโครงการหลักประกันสุขภาพ  
ถวนหนา   ประเภทยกเวนคาธรรมเนียม 

2.5 แรงงานตางดาวที่ขึ้นทะเบียน หมายถึง ผูรับบริการที่เปนแรงงานตางดาวท่ีไดรับการ 
ข้ึนทะเบียนใบอนุญาตทํางาน (Work permit)  จากกระทรวงแรงงาน  

2.6   สิทธิอื่นๆ  หมายถึง ผูรับบริการท่ีไมทราบสิทธิท่ีชัดเจน เชน ผูปวยท่ีไมมีบัตรประชาชน (ชาวไทยบนพื้นที่
ราบสูง) หรือ แรงงานตางดาวท่ีไมข้ึนทะเบียน รวมถึงผูปวยท่ีปฏิเสธการใชสิทธิ  ( การนับจํานวนรวมสิทธิอื่นๆ  ใหนับ
รวมในชอง “ในเครือขาย” ) 

2.7  UC   ในเครือขาย หมายถึง ผูปวยท่ีลงทะเบียนเลือกหนวยบริการท่ีจัดทํารายงานเปนหนวยบริการประจํา   ท้ัง
บัตรทองมี ท และบัตรทองไมมี ท 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 

 

หนา 4 

 

2.8  UC นอกเครือขาย หมายถึง ผูปวยท่ีลงทะเบียนแตไมไดเลือกหนวยบริการท่ีจัดทํารายงานเปนหนวยบริการ
ประจํา   ท้ังบัตรทองมี ท และบัตรทองไมมี ท 

3.  การแบงเครือขาย 
3.1  ในเครือขาย   หมายถึง     การนับผูรับบริการมีสิทธิในโครงการหลักประกันสุขภาพถวนหนา ท่ีลงทะเบียน

เลือกหนวยบรกิารท่ีจัดทํารายงานเปนหนวยบริการประจํา               และผูรับบริการมีสิทธิในโครงการประกันสังคมที่เลือก
โรงพยาบาลที่จดัทํารายงาน  รวมการเขารับบริการในเครือขายของโรงพยาบาลที่จัดทํารายงานดวย   ท้ังนี้สิทธิประกัน
สุขภาพถวนหนา หรือสิทธิประกันสังคม อาจเปนคนละพื้นที่กันได  

3.2  นอกเครือขาย  หมายถึง การนับผูรับบริการมีสิทธิในโครงการหลักประกันสุขภาพถวนหนา ท่ี
ลงทะเบียนแตไมไดเลือกหนวยบริการท่ีจัดทํารายงานเปนหนวยบริการประจํา   และผูรับบริการมีสิทธิประกันสังคมที่
ไมไดเลือกหนวยบริการท่ีจัดทํารายงาน   รวมการเขารับบริการในเครือขายของหนวยบริการท่ีจัดทํารายงาน    

4. ประเภทการใชบริการ  
  4.1 ผูปวยนอก   หมายถึงผูรับบริการท่ีไดรับการวินิจฉัยวาปวย และ ไดลงทะเบียนไวท่ีแผนกผูปวยนอก ท้ังนี้ให
นับรวมผูปวยดานการรักษาพยาบาลตอเนื่อง เชน ฉีดยาตอเนื่อง, ทําแผลตอเนื่อง ,    ผูติดสารเสพติดมารับการบําบัด
ตอเนื่อง  ผูปวยฟนฟูสมรรถภาพ        แตไมนับรวมผูรับบริการดานสงเสริมสุขภาพอื่นๆ ไดแก ตรวจกอนคลอด   ตรวจ
หลังคลอด   สงเสริมปองกัน   ทันตสุขภาพ   การวางแผนครอบครัว      ตรวจสุขภาพประจําป   Pap smear ใหคําปรึกษา   

4.2 ผูปวยนอกที่หนวยบริการปฐมภูมิในหนวยบริการประจําและของหนวยบริการประจํา หมายถึง  ผูปวยนอก
ท่ีมารับบริการ ท่ีแผนกผูปวยนอกของหนวยบริการประจํา  และนับรวมผูปวยนอกที่มารับบริการท่ีหนวยบริการปฐมภูมิ 
ท่ีตั้งอยูภายในบริเวณหนวยบริการประจํา 

4.3 ผูปวยนอกที่หนวยบริการปฐมภูมิ/สถานีอนามัย นอกหนวยบริการประจํา  หมายถึง  ผูปวยนอกที่มารับบริการ
ท่ี PCU /สถานีอนามัย   ท่ีตั้งอยูภายนอกบริเวณหนวยบริการประจํา 

 หนวยนับของผูปวยนอกประกอบดวย 
 คนใหมในป  หมายถึง  ผูปวยท่ีมารับบริการครั้งแรกของปปฏิทินปจจุบัน (ปปฏิทินนับเริ่มจาก

วันที่ 1  มกราคม) 
              มาหนวยบริการ (คร้ัง) หมายถึง จํานวนครั้งท่ีผูปวยมารับบริการในครั้งแรกและครั้งตอๆมา
ใหนับทุกครั้งท่ีมาหนวยบริการ   กรณีผูปวยมารับบริการตรวจรักษาหลายแผนก หรือ มารับบริการ
รักษาพยาบาลมากกวา 1 ครั้ง ใน 1 วัน  นับเปนผูปวยนอก มาหนวยบริการ  1 ครั้ง 

4.4  ผูปวยในทั้งหมด    หมายถึง ผูปวยท่ีรับไวรักษาในหนวยบริการ และมีการจําหนาย      (Discharge) ในเดือนที่
รายงานทั้งนี้ไมนับเด็กแรกคลอด (Newborn) ท่ีไมมีภาวะแทรกซอน ซึ่งเด็ก Newborn จะนับในคลอดปกติ และคลอด
ผิดปกติ แลวแตกรณี 

 หนวยนับของผูปวยในประกอบดวย 
 จําหนายในเดือน หมายถึง จํานวนผูปวยท่ีพักรักษาตัวเปนผูปวยในของหนวยบริการ  และมีการ
จําหนาย (Discharge)ใน เดือนที่รายงาน 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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 รวมวันนอน (วัน) หมายถึง จํานวนวันนอนในหนวยบริการของผูปวยในแตละคนที่จําหนายใน
เดือนที่รายงานรวมกัน  วันนอนคิดจากวันที่จําหนาย ลบ วันที่รับไวรักษา กรณีรับไว และจําหนายในวัน
เดียวกัน ใหนับเปน 1 วัน โดยใช เวลา 24.00 น. (เที่ยงคืน) เปนเวลาแบงวัน   

5. ระบบรับ-สง ผูปวยรักษาตอ 
5.1 สงผูปวยรักษาตอ   หมายถึง       การสงผูปวยท่ีมีปญหาดานการรักษาพยาบาลเกินกวาหนวยบริการจะใหการ

รักษาได  ไปรักษาตอยังหนวยบริการอื่นๆที่มีขีดความสามารถสูงกวา โดยหนวยบริการตองบันทึกการสงตอตาม
แบบฟอรมใบสงตอท่ีเปนมาตรฐานของหนวยบริการแตละแหง 

5.2 รับผูปวยรักษาตอ    หมายถึง การรับผูปวยไวรักษาตอจากหนวยบริการ อื่น ๆ เนื่องจากมีศักยภาพในการ
ใหการรักษาสูงกวา  โดยหนวยบริการท่ีสงตอตองสงใบสงตอตามแบบฟอรมท่ีเปนมาตรฐานของหนวยบริการใหกับหนวย
บริการท่ีรับผูปวยรักษาตอ 

 หนวยนับของระบบ รับ-สง ผูปวยรักษาตอ 
 ภายในเครือขาย  หมายถึง ใหนับจํานวนการ รับ-สง ผูปวยจาก สถานีอนามัยหรือ PCU ในเครือขาย

เดียวกันมายังหนวยบริการประจํา  นับเปนรับ - สง ภายในเครือขาย  กรณีการรับ-สงผูปวยจาก PCU ทีต้ั่งใน
หนวยบริการประจํา หรือ PCU นอกหนวยบริการประจํา ที่หนวยบริการประจําดําเนินการเองทั้งหมด  Uไม
นับUเปนการรับ-สง ภายในเครือขาย 

 ในจังหวัด  หมายถึง ใหนับจํานวนการรับ-สงตอผูปวยจากหนวยบริการในเครือขายไปยัง 
หนวยบริการ ของเครือขายอื่น  ท่ีอยูในจังหวัดเดียวกันกับหนวยบริการท่ีจัดทํารายงาน  

  นอกจังหวัด หมายถึง ใหนับจํานวนการรับ- สงตอผูปวยจากหนวยบริการในเครือขายไปยัง 
หนวยบริการ ของเครือขายอื่น  ที่อยูคนละจังหวัดกับหนวยบริการที่จัดทํารายงาน 

ขอมูลที่ตองพิจารณาเพิ่มเติม 
1. ในกรณีโรงพยาบาลศูนย/โรงพยาบาลทั่วไป สงผูปวยไปโรงพยาบาลชุมชน เพื่อรับการรักษาตอหรอืรบัยาตอ 

เนื่องจากความสะดวกในการเดินทางของผูปวย (สงกลับ) โรงพยาบาลศูนย   โรงพยาบาลทั่วไป จะไมนับเปน “สง” และ
โรงพยาบาลที่รบัผูปวย เพื่อรักษาตอเนื่อง หรอืรับยาตอ เพื่อความสะดวกในการเดินทางของผูปวย Uไมนับเปน “รับ”U 

2. ใหนับเฉพาะผูปวยท่ีสงตอมาจากหนวยบรกิารอื่น ซึ่งมีใบสงตอเทานั้น       หากผูปวยมีความตองการยายมา  เพือ่
รับการรักษาที่หนวยบริการท่ีจัดทํารายงานเอง   Uไมนับเปน “รับ” 

3. กรณีผูปวยหรือญาติตองการยายหนวยบริการเอง   โดยที่หนวยบริการเดิมสามารถใหการรักษาพยาบาลไดไมวา
ดวยเหตุผลใด ถึงแมจะมีการออกใบสงตอจากหนวยบริการท่ีสง ไมนับเปน”สง”  และหนวยบริการท่ีรับผูปวยไวก็ไมนับเปน “ 
รับ ”  

6. ขอมูลการตาย 
6. 1  แทง(คน) หมายถึง จํานวนทารกที่คลอดออกมาเมื่อมีอายุอยูในครรภมารดา นอยกวา 28 สัปดาหและไมมีชีวิต      

กรณีไมทราบอายุครรภนับที่น้ําหนักทารกต่ํากวา 1,000   กรัม  ท้ังนี้ไมรวมกรณีทําแทง  และไมแยกสิทธิ กรณีท่ีแพทย
วินิจฉัยวา  Threatent Abortion (แทงคุกคาม) แตการตั้งครรภยังดําเนินตอไปไมนับเปน”แทง” นับเปนผูปวยนอกหรือผูปวย
ในแลวแตกรณี 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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6.2. เกิดไรชีพ(คน) หมายถึง จํานวนทารกที่มีอายุอยูในครรภมากกวา28 สัปดาห คลอดออกมาแลวไมแสดงอาการ
ของการมีชีวิต กรณีไมทราบอายุครรภนับที่น้ําหนักทารกมากกวา1,000กรัม และไมแยกสิทธิ 

6.3    เด็กอายุตํ่ากวา 7 วันตาย (คน)   หมายถึง จํานวนทารกเกิดมีชีพอายุต่ํากวา 7 วันตาย โดยนับทารกที่ตายที่หนวย
บริการ หรือ PCU หรือ สถานีอนามัย ท้ังนี้ไมนับทารกตายที่บาน  หรือทารกอายุต่ํากวา 7 วันตายจากอุบัติเหตุ ไมนับ และ
ไมแยกสิทธิ 
               6.4 แมตาย(คน) หมายถึง จํานวนสตรีตั้งครรภท่ีคลอด  และตายขณะคลอดหรือหลังคลอดไมเกนิ 6 สัปดาห 
เนื่องจากโรคแทรกซอนทางการคลอด ไมแยกสิทธิ  ในกรณีท่ีคลอดแลว Refer แมท่ีคลอดไปยังอีกโรงพยาบาลหนี่งแลวมา
ตายที่โรงพยาบาลที่รับ refer การนับจํานวน Uแมตาย U นับ ณ โรงพยาบาลที่แมตาย โดยนับเปนผูปวยในหรือผูปวยนอกตาย 
แลวแตกรณี และนับเปนแมตายดวย        กรณีไมนับเปน “แมตาย”   เชน  มารดาหลังคลอด 4 – 6 สัปดาหตายจากอุบัติเหตุ 
หรือ โรคอื่นที่ไมเกี่ยวกับการคลอดเชน โรคเอดส 
 6.5   ผูปวยนอกตาย (คน)   หมายถึง       จํานวนผูปวยท่ีตายที่แผนกผูปวยนอก หรือแผนกอุบัติเหตุฉุกเฉิน โดยไม
รวมถึงผูท่ีตายกอนมาถึงโรงพยาบาล       กรณี ท่ีผูปวยมาตายที่ สถานีอนามัยหรือหนวยบริการปฐมภูมิ ใหลงบันทึกในชอง 
“ผูปวยนอกตาย” โดยไมรวมถึงผูท่ีตายกอนมาถึง  สถานีอนามัยหรือหนวยบริการปฐมภูมิ      กรณีผูปวยมาถึงหนวยบริการ
แลวไมมีสัญญาณชีพ และแพทยหรือเจาหนาท่ีชวยชีวิตแลวไมฟน ไมนับเปนผูปวยนอกตาย 

6.6  ผูปวยในตาย (คน) หมายถึง จํานวนผูปวยท่ีตายที่แผนกผูปวยในของหนวยบริการท่ีจดัทํา      รายงาน  การท่ี
จะกําหนดลงไปวาผูปวยท่ีตายเปน “ผูปวยนอกตาย” หรือ “ผูปวยในตาย” นั้นใหถือเอาการลงทะเบียนรับไวเปนผูปวยใน
แลว เปนเกณฑตัดสิน ผูปวยท่ีแพทยไดสงเขารับรักษา  ในตึกผูปวยในแลว แตยังไมไดลงทะเบียนไวเปนผูปวยใน (ยังไมได
เลข AN) ตอมาผูปวยนั้นตายลง ใหนับเปน “ผูปวยนอกตาย” ผูปวยลงทะเบียนเปนผูปวยใน (ไดเลข AN แลว)  อยูระหวาง
รอสงตวัไปที่ ตึกผูปวยใน ผูปวยตายที่แผนกผูปวยนอกเสียกอน ใหนับเปน“ผูปวยในตาย” 

Uหมายเหตุ U การนับจํานวน”แทง”และ”เกิดไรชีพ” ไมนับรวมใน”ตาย” แตหากการนับจํานวน”แมตาย”และ”ทารก
ต่ํากวา 7 วันตาย” ใหนับลงใน”ตาย”ดวยโดยแยกเปนผูปวยนอกตาย หรือผูปวยในตาย แลวแตกรณี 

หนวยนับการตาย      
 นับจํานวนการตายเปน “ คน ” 

7. ขอมูลการคลอด 
7.1.  ตรวจกอนคลอด   หมายถึง   หญิงตั้งครรภท่ีข้ึนทะเบียนกอนคลอด และไดรับการตรวจครรภเปนครั้งแรก

ของการตั้งครรภ   ท้ังนี้ใหนับรวมทั้งท่ีหนวยบริการและที่บาน 
 หนวยนับตรวจกอนคลอด 

 คน  หมายถึง   จํานวนหญิงตั้งครรภท่ีข้ึนทะเบียนกอนคลอด และไดรับการตรวจครรภเปนครั้งแรกของ
การตั้งครรภ   ท้ังนี้ใหนับรวมทั้งท่ีหนวยบริการและที่บาน 

 คร้ัง  หมายถึง    จํานวนครั้งท่ีหญิงตั้งครรภทุกคนทั้งใหมและเกาไดรับการตรวจครรภนับครั้งแรกและ
ครั้งตอๆมา  ท้ังนี้ใหนับรวมทั้งท่ีหนวยบริการ และ ท่ีบาน 

7.2  ตรวจหลังคลอด หมายถึง   หญิงหลังคลอดที่ไดรับการตรวจสุขภาพหลังคลอดเฉพาะที่รับการ 
ตรวจครั้งแรกในชวง 4-6 สัปดาหหลังคลอด  นับรวมทั้งในหนวยบริการและที่บาน 
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หนวยนับตรวจหลังคลอด 
 คน  หมายถึง   จํานวนหญิงหลังคลอดที่ไดรับการตรวจสุขภาพหลังคลอดเฉพาะที่รับการ 

ตรวจครั้งแรกในชวง 4-6 สัปดาหหลังคลอด  นับรวมทั้งในหนวยบริการและที่บาน 
 คร้ัง  หมายถึง จํานวนครั้งหญิงหลังคลอดที่ไดรับการตรวจสุขภาพหลังคลอดในชวง 4-6 สัปดาหหลัง
คลอด นับการตรวจครั้งแรกและครั้งตอๆมา  ท้ังในหนวยบริการและที่บาน 

7.3  การคลอด  หมายถึง การคลอดที่หนวยบริการ    แบงเปน 
1.  ทารกคลอดปกติ (คน)  หมายถึง  การคลอดที่หนวยบริการ  โดยใหนับจํานวนทารกที่คลอดปกติใน

เดือนท่ีจัดทํารายงาน 
2. ทารกคลอดผิดปกติ  (คน)    หมายถึง  การคลอดที่หนวยบริการ   โดยใหนับจํานวนทารกที่คลอด

ผิดปกต ิหรอืใชคีม (F/E)ใชเครือ่งดดูสูญญากาศ (V/E) หรอืโดยผาตัดคลอดทางหนาทอง (C/S)         ท้ังนี้ใหนับ
เฉพาะทารกที่คลอดในเดอืนที่จัดทํารายงาน 

Uตัวอยาง  
 กรณีทารกคลอดปกติ  โดยการชักนําการคลอดดวยยา เชน ออกซิโตซิน, พลอสตาแกลนดิน  ใหนับเปน

ทารกคลอดปกติ 
  กรณีทารกคลอดปกติ และมารดามีการเจ็บครรภคลอดนาน (Prolong Labour 1st Stage           2nd Stage) ให

นับเปนทารกคลอดปกติ 
 กรณีทารกคลอดครรภแฝด เชน แฝด 2 คน ทารกทุกคนที่มารดาคลอดปกติ ใหนับเปน ทารกคลอดปกติ  2 

คน 
 กรณีทารกคลอดครรภแฝด เชน ทารกคนแรกคลอดปกติ ทารกคนที่ 2 คลอดผิดปกติ  

หรือคลอดปกติ โดยใชคีม หรือ เครื่องดูดสูญญากาศ ใหนับเปน ทารกคลอดปกติ 1 คน ทารกคลอด      
ผิดปกติ 1 คน 

 กรณีทารกคลอดครรภแฝด   ทารกทุกคนคลอดโดยผาตดัคลอดทางหนาทองใหนับเปนทารกคลอด     
                                ผิดปกต ิ 2 คน 

 8.  การวางแผนครอบครัวและรักษาทางทันตกรรม 
8.1  การวางแผนครอบครัว  หมายถึง   การใหบริการวางแผนครอบครัว  ไดแก หมันหญิง หมันชาย ยาฝง(คน)  

 อื่นๆคือการวางแผนครอบครัววิธีอื่นไดแก     ยาเม็ดคุมกําเนิด     ยาฉีดคุมกําเนิด  ใสหวงอนามัย  ถุงยางอนามัย    

หนวยนับงานวางแผนครอบครัว 
 หมันหญิง(คน)  หมายถึง จํานวนผูปวยท่ีไดรับการผาตัดหมันหญิง  หนวยนับเปนคน 
 หมันชาย(คน) หมายถึง จํานวนผูปวยท่ีไดรับการผาตัดหมันชาย  หนวยนับเปนคน 
 ยาฝง(คน) หมายถึง จํานวนผูปวยท่ีใชยาฝงคุมกําเนิด  หนวยนับเปนคน 
 อื่นๆ(คร้ัง) หมายถึง    จํานวนผูปวยวางแผนครอบครัววิธอีื่นไดแก     ยาเม็ดคุมกําเนิด     ยาฉีด
คุมกําเนิด  ใสหวงอนามัย  ถุงยางอนามัย   หนวยนับเปนครั้ง  โดยนับทุกครั้งท่ีมารับบริการ 
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   8.2  การรักษาทางทันตกรรม   หมายถึง    การใหบริการรกัษาทางทันตกรรม     ท่ีเปนงานรักษาทางทันตกรรม
ท่ัวไป และเฉพาะทาง ท้ังนี้ใหนับบริการรักษาทางทันตกรรม ท้ังภายในและภายนอกหนวยบริการ 

หนวยนับการรักษาทางทันตกรรม  
 จํานวนผูปวยรกัษาทางทันตกรรม     ท่ีเปนงานรักษาทางทันตกรรมทั่วไป และเฉพาะทาง ท้ังนี้ใหนับ
บริการรักษาทางทันตกรรม ท้ังภายในและภายนอกหนวยบริการ 

9. การใหบริการสงเสริมสุขภาพในและนอกหนวยบริการ 
การใหบริการสงเสริมสุขภาพ   หมายถึง  การใหบริการสงเสริมสุขภาพในหนวยบริการและนอกหนวยบริการ 

โดย แบงตามกลุมอายุดังนี้  
9.1 การดูแลเด็กเล็ก (แรกเกิด-5 ป) หมายถึง บริการสรางเสริมสุขภาพที่จัดใหแก เด็กแรกเกิด -  
5 ป รวมท้ังบริการสรางเสริมภูมิคุมกันโรค การตรวจและการประเมินการเจริญเติบโต ท้ังทางรางกายและ
พัฒนาการทางสมอง 

   9.2  การดูแลเด็กเล็ก (แรกเกิด-5 ป) หมายถึง  บริการสรางเสริมสุขภาพที่จัดใหผูรับบริการท่ีมีอายุตั้งแต 6-14 ป 
   9.3 การดูแลเด็กและผูใหญ (15ปขึ้นไป)    หมายถึง  บริการสรางเสริมสุขภาพที่จัดใหผูรับบริการท่ีมีอายุ ตั้งแต      
    15 ปข้ึนไป  

 Uการดูแลเด็กเล็ก (แรกเกิด-5 ป) 
 1.  คลินิกสุขภาพเด็กดี (คนใหมในป)   หมายถึง  จํานวนเด็ก 0-5 ปท่ีไดรับการตรวจและประเมินการเจริญเติบโตทั้ง

ทางรางกายและพัฒนาการทางสมอง ตามชุดสิทธิประโยชนการสรางเสริมสุขภาพและการปองกันการเจ็บปวยสําหรับเด็ก
เล็ก ในแตละขอกําหนดของสิทธิการประกันสุขภาพแตละแบบ นับเฉพาะคนใหมในป สําหรับสิทธิการประกันสุขภาพของ
สิทธิ UC ไดแก กิจกรรมดังตอไปนี้ 

1)    ซักประวัติ/สัมภาษณ และตรวจรางกาย 
2) ประเมินพัฒนาการ/พฤติกรรม 
3) ช่ังน้ําหนักและวัดสวนสูงและประเมินภาวะโภชนาการ 
4) วัดเสนรอบศีรษะ ในเด็กอายุนอยกวา 3 ป 
5) วัดความดันโลหิตในเด็ก 4-5 ป 

2.  ไดรับวัคซีน  หมายถึง  จํานวนวัคซีนที่เด็กอายุแรกเกิดถึง5ป ไดรับ ดังนี้ 
DPT (คร้ัง) หมายถึง จํานวนครั้งท่ีไดฉีดวัคซีน DPT (คอตีบ ไอกรน บาดทะยัก) ใหกับ 

ผูปวย โดยนับรวมครั้งแรกและครั้งตอๆมา 
BCG (คร้ัง) หมายถึง จํานวนครั้งท่ีไดฉีดวัคซีน BCG ใหกับผูปวย โดยนับรวมครั้งแรกและครั้งตอๆมา ท้ังนี้ให

นับรวมการใหวัคซีน BCG แกทารกแรกเกิดดวย 
MMR (คร้ัง) หมายถึง  จํานวนครั้งท่ีไดฉีดวัคซีน MMR ใหกับผูปวย (ตามแผนงานการใหภูมิคุมกันโรคของ

ประเทศ)    โดยนับรวมทั้งครัง้แรก และครั้งตอๆมา 
Hepatitis B   (คร้ัง)  หมายถึง  จํานวนครั้งท่ีไดฉีดวัคซีน Hepatitis B ใหกับผูปวย (ตามแผนงานการใหภมูิคุมกัน

โรคของประเทศ) โดยนับรวมทั้งครั้งแรก และครั้งตอๆมา 
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3.  ภาวะโภชนาการบกพรอง  หมายถึง เด็กที่มีน้ําหนักต่ําหรือสูงกวาเกณฑน้ําหนักปกติตามอายุ 
ขาด (คนใหมในป) หมายถึง จํานวนเด็กที่มีน้ําหนักต่ํากวาเกณฑเมื่อเปรียบเทียบจาก Growth Chart  
เกิน (คนใหมในป) หมายถึง จํานวนเด็กที่มีน้ําหนักสูงกวาเกณฑเมื่อเปรียบเทียบจาก Growth Chart  
4. สงเสริมปองกันทางทันตกรรม(คร้ัง)    หมายถึง   จํานวนผูรับบริการสงเสริมทันตสุขภาพและ     

ทันตกรรมปองกันในกลุมอายุ 0 - 5 ป ใหนับกิจกรรมสงเสริมปองกัน เชน การใหฟลูออไรด การเคลือบหลุมรองฟน  การ
ตรวจและแนะนํา เปนตน          ท้ังในหนวยบริการ และการจัดบริการในกลุมเด็กนักเรียนที่โรงเรียน รวมถึงการออกหนวย
ไปใหบริการในชุมชน 

 Uการดูแลเด็กโตและเยาวชน (6-14 ป)   
การดูแลเด็กโตและเยาวชน (6-14 ป)  หมายถึง  บริการสรางเสริมสุขภาพที่จัดใหผูรับบริการท่ีมีอายุตั้งแต 6-14 ป   
1. ไดรับการตรวจประเมินสุขภาพ (คนใหมในป) หมายถึง จํานวนรับบริการท่ีมีอายุตั้งแต  6 - 14 ปท่ีไดรับการ

ตรวจสุขภาพประจําปตามขอกําหนดของสิทธิการประกันสุขภาพแตละแบบ   นับเฉพาะ 
คนใหมในป ตรวจตามสิทธิการประกัน สําหรับ UC ไดแก  กิจกรรมดังตอไปนี้ 

1) ซักประวัติ/สัมภาษณ/และตรวจรางกาย 
2) ประเมินพัฒนาการ/พฤติกรรม 
3) ช่ังน้ําหนักและวัดสวนสูงและประเมินภาวะโภชนาการ 
2. ไดรับวัคซีนหัดเยอรมัน / MMR (คร้ัง) หมายถึง ผูรับบรกิารท่ีมีอายุตั้งแต 6-14 ป ท่ีไดรับการฉีดวัคซีนหัดหัด

เยอรมัน  หรือ วัคซีน MMR (คางทูม,หัด,เยอรมัน)โดยนับรวมครั้งแรกและครั้งตอๆมา กรณีใหวัคซีน MMR (คางทูม,หัด,
หัดเยอรมัน)ใหนับดวย  

3. ภาวะโภชนาการบกพรอง  หมายถึง เด็กโตและเยาวชนที่มีน้ําหนัก ต่ํา หรือ สูงกวาเกณฑหนักปกติตามอาย ุ
ขาด (คนใหมในป)  หมายถึง จํานวนเด็กที่มีน้ําหนักต่ํากวาเกณฑในเด็กอายุ 6-14 Tป T  ใหเปรียบเทียบจาก Growth 

Chart  
เกิน (คนใหมในป)  หมายถึง จํานวนเด็กที่มีน้ําหนักสูงกวาเกณฑในเด็กอายุ 6-14 ป  ใหเปรียบเทียบจากGrowth 

Chart  
4.  สงเสริมปองกันทางทันตกรรม(คร้ัง) หมายถึง  จํานวนผูรับบริการสงเสริมทันตสุขภาพและ    ทันตกรรม

ปองกันในกลุมอายุ 6-14 ปใหนับกิจกรรมสงเสริมปองกัน เชน การใหฟลูออไรด การเคลือบหลุมรองฟน  การตรวจและ
แนะนํา เปนตน          ท้ังในสถานบริการดานสุขภาพ และการจัดบริการในกลุมเด็กนักเรียนที่โรงเรียน รวมถึงการออก
หนวยไปใหบริการในชุมชน 

การดูแลเด็กและผูใหญ (15ปขึ้นไป)     
 การดูแลเด็กและผูใหญ (15ปขึ้นไป)    หมายถึง  บริการสรางเสริมสุขภาพที่จัดใหผูรับบริการท่ีมีอายุ ตั้งแต 15 ป

ข้ึนไป  
1.  ไดรับการตรวจประเมินสุขภาพ(คนใหมในป)  หมายถึง   จํานวนผูรับบริการท่ีมีอายุตั้งแต  15 ปข้ึนไป ท่ีไดรับ

การตรวจสุขภาพประจําปตามขอกําหนดของสิทธิการประกันสุขภาพแตละแบบ นับเฉพาะคนใหมในป ตรวจตามสิทธิการ
ประกัน สําหรับ UC ไดแก  กิจกรรมดังตอไปนี้ 
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1) ซักประวัติ/สัมภาษณ/และตรวจรางกาย 
2) วัดดัชนีมวลกายและเสนรอบเอว 
3) วัดความดันโลหิต 
4) ตรวจสายตา 
2.  ภาวะโภชนาการบกพรอง หมายถึง ผูรับบริการท่ีมีคาดัชนีมวลกายนอยกวา 18.5 หรือมากกวา 24.9 (คาดัชนี

มวลกาย = น้ําหนัก (กก.) / สวนสูง(เมตร) P

2
P)  

ขาด (คนใหมในป) หมายถึง  จํานวนผูรับบริการท่ีมีคาดัชนีมวลกายนอยกวา 18.5 
(คาดัชนีมวลกาย = น้ําหนัก (กก.) / สวนสูง(เมตร) P

2
P) 

 เกิน (คนใหมในป) หมายถึง จํานวนผูรับบริการท่ีมีคาดัชนีมวลกายมากกวา 24.9  
(คาดัชนี มวลกาย = น้ําหนัก (กก.) / สวนสูง(เมตร) P

2
P)  

10.  การใหบริการสงเสริมสุขภาพตามโครงการพิเศษ   การเยี่ยมบาน และบริการอนามัยโรงเรียน 
10.1  ตรวจคัดกรองมะเร็งปากมดลูก (คน) หมายถึง ผูรับบริการตรวจมะเร็งปากมดลูก นับเฉพาะรายใหมในป 

กรณีตรวจครั้งแรกแลวพบวามีความผิดปกติ นัดมาตรวจซ้ําหรือตรวจดวยเครื่องมือพิเศษอีกครั้งในปเดียวกัน การมาตรวจ
ในครั้งท่ี 2 ไมนับเปน ผลงานในสวนนี้ 

10.2  Breast Cancer Screening (คน) หมายถึง ผูรับบริการตรวจมะเร็งเตานมทุกวิธี (นับเฉพาะรายใหมในป)  
กรณีตรวจครั้งแรกแลวพบวามีความผิดปกติ นัดมาตรวจซ้ําหรือตรวจดวยเครื่องมือพิเศษอีกครั้งในปเดียวกัน การมาตรวจ
ในครั้งท่ี 2 ไมนับเปน ผลงานในสวนนี้ 

10.3  ตรวจคัดกรองThalassemia หมายถึง   บริการตรวจคัดกรอง เพื่อหาภาวะเสี่ยงโรค Thalassemia   หนวย
นับเปนคน   โดยนับเฉพาะคนใหมในป   

 การตรวจคัดกรอง(คน) หมายถึง   จํานวนผูใชบริการท่ีไดรับการตรวจคัดกรอง  (screening test) ตาม
แนวทางของกรมอนามัย 

  การตรวจยืนยันผล(คน) หมายถึง จํานวนผูใชบริการที่ไดรับการตรวจหาชนิดและปริมาณฮีโมโกลบิน 

A2 ตามแนวทางของกรมอนามัย (Hb. Typing, α-thal 1) 
 การตรวจวินิจฉัยทารกในครรภกอนคลอด(คน)  หมายถึง   จํานวนทารกในครรภกอนคลอด ท่ีไดรับการ
ตรวจวินิจฉัย thalassemia  (prenatal diagnosis) 

 การสิ้นสุดการตั้งครรภ(คน) หมายถึง  จํานวนหญิงตั้งครรภท่ีไดรับการวินิจฉัยวาทารกในครรภกอน
คลอดเปนโรค Thalassemia และแพทยทําใหสิ้นสุดการตั้งครรภ (terminated pregnacny) 

10.4.  คัดกรองภาวะพรองไอโอดีนและThyroid (เด็กแรกเกิด-1 เดือน)  หมายถึง  บริการตรวจคัดกรองภาวะพรอง
ไอโอดีนและThyroid ในเด็กแรกเกิด-1 เดือนหนวยนับเปนคน โดยนับเฉพาะคนใหมในป   

  ตรวจคัดกรอง(คน)  หมายถึง  จํานวนเด็กแรกเกิด-1 เดือน ท่ีไดรับการเจาะเลือดเพื่อตรวจคัด
กรอง ภาวะบกพรองไอโอดีน และไทรอยด   

 ตรวจยืนยัน(คน)  หมายถึง   จํานวนเด็กแรกเกิด – 1 เดือน ท่ีผานการตรวจคัดกรองแลวและไดรับการ
ตรวจซ้ําเพื่อยืนยันผล 
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  เด็กอายุ 0-1 เดือนรับการรักษา(คน)  หมายถึง   จํานวนเด็กแรกเกิด – 1 เดือน ท่ีผานการตรวจยืนยันผล
แลวและไดรับการรักษาภาวะบกพรองไอโอดีน และไทรอยด 

10.5 บริการฟนฟูสมรรถภาพ (คร้ัง) หมายถึง การใหบริการเวชกรรมฟนฟูในแตละงาน คือ เวชศาสตรฟนฟู งาน
กายภาพบําบัด งานกิจกรรมบําบัด งานกายอุปกรณเสริมเทียม   โดยนับการใหบริการผูปวยนอก ผูปวยในรวมกันทั้งครั้ง
แรกและครั้งตอๆ มา ท้ังนี้ให นับจํานวนครั้งการมารับบริการใน 1 วัน นับเปน 1 ครั้งเทานั้น   

10.6 การเยีย่มบาน  หมายถึง การจัดบริการนอกหนวยบริการที่เปนการดําเนินการในลักษณะ เชน  
การเดินทางไปเยี่ยมบานเพื่อทําความรูจักกันระหวางผูใหบริการและผูรับบริการ และเพื่อประเมินสภาพพื้นฐานดานสุขภาพ
ของครอบครัวอยางนอยปละ 1 ครั้ง รวมท้ังใหความรู ความเขาใจและการดูแลสุขภาพพื้นฐาน การติดตามดูแลประชากร
กลุมเปาหมายเฉพาะและกลุมเสี่ยง  เพื่อประเมินสภาพปญหาและความตองการดานสุขภาพอยางรอบดาน รวมท้ังใหการ
ดูแลชวยเหลอือยางเหมาะสมกับกลุมเปาหมาย ไดแก ติดตามเยี่ยมหญิงตั้งครรภและหญิงหลังคลอดที่มีภาวะเสี่ยงหรอื
ชวยเหลือตนเองไดนอย ติดตามเยี่ยมผูปวยเรือ้รังและผูปวยท่ีมีปญหาชวยตนเองไมไดใหไดรับการดูแลที่เหมาะสม รวมถึง
การปองกันไมใหเกิดปญหาภาวะแทรกซอนเพิ่มข้ึนการติดตามดูแล  ผูท่ีมารับบริการไมตอเนื่อง เพื่อใหเกิดความครอบคลุม
การบริการสงเสริมสุขภาพและปองกันโรค  การติดตามดูแลใหบริการรักษาพยาบาลแกผูปวยท่ีไมสามารถมารับบริการ
รักษาพยาบาลที่หนวยบริการได  การติดตามเยี่ยมผูมีปญหาความพิการประเภทตางๆ ใหคําแนะนําในการปรับ
สภาพแวดลอมและสนับสนุนการปรับตัวเพื่อกลับสูการดํารงชีวิตท่ีปกติ 

 จํานวนครัวเรือน  หมายถึง จํานวนครอบครัวท่ีไดรับการเยี่ยมบาน  
 ผูรับบริการ หมายถึง ผูรับบริการท่ีไดรับการเยี่ยมบานโดยนับจํานวนคนทั้งหมดที่ไดรับการเยี่ยม
ตามกลุมเปาหมาย 

10.7 บริการอนามัยโรงเรียน หมายถึง   บริการทุกประเภทที่จัดใหท่ีโรงเรียน  (รวมท้ังบริการทันตกรรม) ไดแก การ
ตรวจสุขภาพนกัเรยีน การสรางเสริมภูมิคุมกนัโรค การใหความรู และการใหบริการรกัษาโรค     ท้ังนี้ใหนับจํานวนเปนรายคน
ท่ีใหบริการในแตละครั้งของการดําเนนิการ          ครั้งท่ีออกไปใหบริการตรวจสุขภาพนักเรียน จํานวน 2 หองมีนักเรียน 
ไดรับการตรวจสุขภาพ จํานวน 36 คน ใหการรักษา 3 ราย     ครั้งท่ี 2 ตรวจสขุภาพและใหความรูแกนักเรียน จํานวน 3 หอง    
มีนักเรียนไดรบับริการ 56 คน       ใหการรักษา 7 ราย รวมใหบริการอนามัย โรงเรียน 102 คน 

 จํานวนครั้งที่ออกพ้ืนที่  หมายถึง จํานวนครั้งท่ีออกพื้นที่ในการใหบริการอนามัยโรงเรียน  
 ผูรับบริการ  หมายถึง จํานวนผูปวยที่ไดรับบริการอนามัยโรงเรียน ไดแก  การตรวจสุขภาพนักเรียน  การสราง

เสริมภูมิคุมกันโรค  การใหความรู และการใหบริการรักษาโรค 
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11. คาใชจายในการใหบริการ 
11.1 บริการผูปวยนอกสิทธิประกันสุขภาพถวนหนา  หมายถึง  คาใชจายท้ังหมดที่เกิดจากการใหบริการ 

สาธารณสุข แกผูปวยนอก  ในรอบระยะเวลาที่รายงาน ไมวาจะเรียกเก็บไดหรือไมก็ตาม 
11.2.บริการผูปวยในสิทธิประกันสุขภาพถวนหนา    หมายถึง  คาใชจายท้ังหมดที่เกิดจากการใหบริการ 

สาธารณสุข แกผูปวยใน  ในรอบระยะเวลาที่รายงาน   ไมวาจะเรียกเก็บไดหรือไมก็ตาม 
ตัวอยาง    

 โรงพยาบาล A  ใหบริการสาธารณสุขกับผูปวยนอก   หรือผูปวยใน     สิทธิประกันสุขภาพถวนหนา ประเภทไมมี 
ท (เสียคาธรรมเนียม  30  บาท )       มีคาใชจาย เชน คาอาหาร  คายา  จํานวน  1,000.- บาท   แตเก็บจากผูปวยได  30  บาท    
ใหรายงานคาใชจาย คือ 1,000.-  บาท       หรือกรณีเปนผูปวยสงตอมาจากหนวยบริการอื่นๆ     แลวโรงพยาบาลA  เรียกเก็บ
ไป แตไดรับเงินมาเพียง 800  บาท          ก็ใหรายงานคาใชจาย คือ  1,000.-  บาท 

3. บริการสงเสริมสุขภาพของผูปวยทุกสทิธิ         หมายถึง    คาใชจายท้ังหมดที่เกิดจากการใหบริการ 

สงเสริมสุขภาพ   ท้ังท่ีใหบรกิารรายบุคคล  และใหบริการในชุมชน แกผูปวยทุกสิทธิ             (คาใชจาย เชนคา
น้ํามันเชื้อเพลิง   คาลวงเวลา  คาเบี้ยเล้ียง  เปนตน) 
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1. การเขาใชระบบ 

ระบบรายงาน สปสช.0110 รง.5 และรายงาน สปสช. สาขา01 สามารถเขาใชงานโดยผานโปรแกรม Internet 
Explorer เมื่อพิมพ URL ของระบบ http://dc.nhso.go.th จะแสดงหนาจอแรกของระบบ ดัง Xรูปที่ 1X 

 
รูปที่ 1 
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 การเขาสูระบบงาน 

1. หนาจอแรกของระบบ แสดงสวนที่ใชสําหรับ Login เขาสูระบบ ดัง Xรูปที่ 2X  

  
รูปที่ 2 

2. ใหระบุช่ือผูใช และรหัสผานลงในชองรายการ  แลวคลิกที่ปุม “เขาสูระบบ” ดัง Xรูปที่ 3X 

 
รูปที่ 3 
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3. ระบบจะทําการตรวจสอบชื่อผูใชงาน และรหัสผานที่ไดระบุไป 
กรณีตรวจสอบแลวพบวาชื่อผูใชงานหรือรหัสผานที่ระบุไมถูกตอง ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน 
 ดัง Xรูปที่ 4X  

 
รูปที่ 4 

กรณีตรวจสอบแลวพบวาระบุขอมูลไมครบทั้ง 2 ชองรายการ ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน ดัง Xรูปที่ 5X  

 
รูปที่ 5 
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4. กรณีระบุช่ือผูใชและรหัสผานถูกตอง ระบบจะแสดงหนาจอหลักขึ้นมา ดัง Xรูปที่ 6X โดยในหนาจอการใช
งานจะแสดงรายละเอียดของผูใชที่เขาสูระบบ ไดแก ช่ือผูใช, หนวยงาน และแสดงวันที่ขณะใชงาน  

 
รูปที่ 6 
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 การออกจากระบบงาน 

1. คลิกที่แถบเมนู “ออกจากระบบ” ดัง Xรูปที่ 7X  

 
รูปที่ 7 

2. ระบบจะกลับไปยังหนาจอแรก เพื่อใหเขาสูระบบครั้งใหม ดัง Xรูปที่ 8X 

 
รูปที่ 8 
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ระบบรายงาน สปสช. 0110 รง.5  

ระบบรายงาน สปสช.0110 รง.5   เปนระบบรายงานขอมูลทั้งในสวนของขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและ
คาใชจายของหนวยบริการ  โดยการทํางานของระบบรายงาน สปสช.0110 รง.5  แบงออกเปน 2 สวน ไดแก 

- การทํางานหลัก 
- การออกแบบรายงาน 

สามารถเขาใชงานระบบได โดยคลิกที่เมนู “ระบบประมวลผลสารสนเทศ การประกันสุขภาพ” ดัง Xรูปที่ 9X  

 
รูปที่ 9 
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ระบบจะแสดงหนาจอ “ระบบรายงาน สปสช.0110 รง.5” ดัง Xรูปที่ 10X  

 
รูปที่ 10 

การใชงานในสวนตางๆ ของระบบรายงาน สปสช. 0110 รง.5  และรายงาน สปสช. สาขา01  มีดังตอไปนี้ 
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2.1 การทํางานหลัก 

การทํางานหลักของระบบรายงาน สปสช.0110 รง.5  เปนระบบจัดการขอมูลทั้งในสวนของขอมูลสรุป
กิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ   โดยการทํางานหลักแบงตามการเขาสูระบบได 4 กรณี ดังนี้ 

- กรณีที่ 1  ผูใชเขาสูระบบเปน “หนวยบริการ” 
- กรณีที่ 2  ผูใชเขาสูระบบเปน “สํานักงานสาขาจังหวัด” 
- กรณีที่ 3  ผูใชเขาสูระบบเปน “สํานักงานสาขาเขต” 
- กรณีที่ 4  ผูใชเขาสูระบบเปน “สปสช.” 

การเขาใชงานในสวนการทํางานหลัก สามารถทําไดโดยคลิกที่ปุม “การทํางานหลัก” ดัง Xรูปที่ 11X  

 
รูปที่ 11 

การใชงานในสวนตางๆ ของการทํางานหลัก มีดังตอไปนี้ 
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2.1.1 กรณีท่ี 1 ผูใชเขาสูระบบเปน “หนวยบริการ” 

เมื่อเขาสูระบบเปน “หนวยบริการ” ระบบจะตรวจสอบแบบรายงานในการบันทึกขอมูลสรุปกิจกรรมบริการ
และคาใชจายของหนวยบริการ และแสดงแบบรายงานในการบันทึกขอมูลของหนวยบริการนั้นๆ ให
อัตโนมัติตามที่ สปสช. กําหนดไว โดยแบบรายงานขอมูลสรุปกิรกรรมบริการและคาใชจายของหนวย
บริการ แบงออกเปน 3 ประเภท ดังนี้ 

- ผูใชเขาสูระบบเปนแบบรายงาน “หนวยบริการประจําที่เปนรับสงตอ” 
- ผูใชเขาสูระบบเปนแบบรายงาน “หนวยบริการประจําที่ไมเปนรับสงตอ” 
- ผูใชเขาสูระบบเปนแบบรายงาน “หนวยบริการที่เปนรับสงตอประเภทเดียว” 

การใชงานในสวนตางๆ ของผูใชเขาสูระบบเปน “หนวยบริการ” มีดังตอไปนี้ 

 ผูใชเขาสูระบบเปนแบบรายงานR R“หนวยบริการประจําท่ีเปนรับสงตอ” 

การทํางานของผูใชเขาสูระบบเปนแบบรายงาน “หนวยบริการประจําที่เปนรับสงตอ” ใหผูใชคลิกที่ปุม 
“การทํางานหลัก” จะแสดงเมนูขึ้นมา ดัง Xรูปที่ 12X แบงออกเปน 2 สวน ไดแก 

- สรุปกิจกรรมบริการ 
- Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5 

 
รูปที่ 12 

Uสรุปกิจกรรมบริการ 

หนวยบริการ 

1. คลิกที่เมนู “สรุปกิจกรรมบริการ” แลวคลิกที่เมนูยอย “หนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 13X  

 
รูปที่ 13 
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2. ระบบจะแสดงหนาจอ “คนหาขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 
14X โดยขอมูลรหัสหนวยบริการ และจังหวัดที่ขึ้นทะเบียนของผูใช จะถูกแสดงอัตโนมัติ และมี
ขอกําหนดวาผูใชสามารถเขาถึงขอมูลของหนวยบริการในสังกัดของตนเองเทานั้น 

 
รูปที่ 14 

ในการคนหาขอมูลนั้นไมจําเปนตองระบุขอมูลทุกชองรายการ โดยสามารถกดปุม “Tab” บน
คียบอรด เพื่อเล่ือนไประบุขอมูลยังชองรายการถัดไปได กรณีที่ไมไดระบุขอมูลใดๆ ในการคนหา 
ระบบจะแสดงขอมูลทั้งหมดของหนวยบริการนั้นๆ ในสวนแสดงผลการคนหา 

ผูใชระบบสามารถคนหาขอมูลหนวยบริการกอนการทํารายการใดๆ ได โดยใสเงื่อนไขท่ีตองการคนหา แลวคลิกท่ี
ปุม “คนหา” ระบบจะแสดงผลการคนหา ดังXรูปท่ี 15X  

 
รูปที่ 15 

2. กรณีผูใชตองการเพิ่มขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ใหคลิกที่ปุม 
“เพิ่ม” ดัง Xรูปที่ 16X  

 
รูปที่ 16 

ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” ใหระบุขอมูล 
“ป พ.ศ.” และ “เดือน” ดัง Xรูปที่ 17X  



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 

 

หนา 11 

 

 
รูปที่ 17 
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จากนั้นระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” ดัง Xรูป
ที่ 18X 

 
รูปที่ 18 

การเพิ่มขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ แบงออกเปน 6 สวน ดังนี้  

Uสวนที่ 1   
คลิกที่แถบเมนู “สวนที่ 1” แบงขอมูลออกเปน 4 ประเภท ไดแก ผูปวยนอกที่ PCU ในหนวย
บริการประจําและของหนวยบริการประจํา, ผูปวยนอกที่ PCU / สอ.นอกหนวยบริการประจํา, 
ผูปวยในทั้งหมด และผูปวยระบบรับสงผูปวยรักษาตอ 

- ผูปวยนอกที่ PCU ในหนวยบริการประจําและของหนวยบริการประจํา 
ผูใชคลิกที่ปุม “ผูปวยนอกที่ PCU ในหนวยบริการประจําและของหนวยบริการประจํา” ดงัXรูปที ่
19X  
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รูปที่ 19 
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ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลผูปวยนอกที่ PCU ในหนวยบริการประจํา และของหนวยบริการประจํา” ให
ระบุขอมูลท่ีตองการ แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดัง Xรูปท่ี 20X  

 
รูปที่ 20 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุปกิจกรรมบริการและ
คาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภทรายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูล
ลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภทรายการนั้นๆ ได  

UหมายเหตุU : การเพิ่มขอมูลนั้น สามารถกดปุม “Tab” บนคียบอรด เพื่อเล่ือนไประบุขอมูลยังชองรายการถัดไปได  
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- ผูปวยนอกที่ PCU / สอ.นอกหนวยบริการประจํา 
ผูใชคลิกที่ปุม “ผูปวยนอกที่ PCU / สอ.นอกหนวยบริการประจํา” ดัง Xรูปที่ 21X  

 
รูปที่ 21 

ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลผูปวยนอกที่ PCU / สอ.นอกหนวยบริการประจํา” ใหระบุขอมูลท่ีตองการ 
แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดัง Xรูปท่ี 22X 

 
รูปที่ 22 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุปกิจกรรมบริการและ
คาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภทรายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูล
ลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภทรายการนั้นๆ ได 
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- ผูปวยในทั้งหมด 
ผูใชคลิกที่ปุม “ผูปวยในทั้งหมด” ดัง Xรูปที่ 23X  

 
รูปที่ 23 

ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลผูปวยใน” ใหระบุขอมูลท่ีตองการ แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดัง Xรูปท่ี 24X 

 
รูปที่ 24 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุปกิจกรรมบริการและ
คาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภทรายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูล
ลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภทรายการนั้นๆ ได 
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- ผูปวยระบบรับสงผูปวยรักษาตอ 
ผูใชคลิกที่ปุม “ผูปวยระบบรับสงผูปวยรักษาตอ” ดัง Xรูปที่ 25X  

 
รูปที่ 25 

ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลผูปวยระบบรับสงผูปวยรักษาตอ” ใหระบุขอมูลท่ีตองการ แลวคลิกท่ีปุม 
“บันทึก” ดัง Xรูปท่ี 26X 

 
รูปที่ 26 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุปกิจกรรมบริการและ
คาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภทรายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูล
ลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภทรายการนั้นๆ ได 
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สวนที่ 2  

คลิกท่ีแถบเมนู “สวนท่ี 2” แบงขอมูลออกเปน 3 ประเภท ไดแก ขอมูลการตาย, ขอมูลการคลอด และการวางแผน
ครอบครัวและรักษาทางทันตกรรม  

- ขอมูลการตาย  
ผูใชคลิกที่ปุม “ขอมูลการตาย” ดัง Xรูปที่ 27X  

 
รูปที่ 27 

ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลการตาย” ใหระบุขอมูลท่ีตองการ แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดัง Xรูปท่ี 28X 

  
รูปที่ 28 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุป
กิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภท
รายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภท
รายการนั้นๆ ได 
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- ขอมูลการคลอด 
ผูใชคลิกที่ปุม “ขอมูลการคลอด” ดัง Xรูปที่ 29X  

 
รูปที่ 29 

ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลการคลอด” ใหระบุขอมูลท่ีตองการ แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดัง Xรูปท่ี 30X 

 
รูปที่ 30 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุปกิจกรรมบริการและ
คาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภทรายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูล
ลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภทรายการนั้นๆ ได 
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- การวางแผนครอบครัวและรักษาทางทันตกรรม 
ผูใชคลิกที่ปุม “การวางแผนครอบครัวและรักษาทางทันตกรรม” ดัง Xรูปที่ 31X 

 
รูปที่ 31 

 

ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลการวางแผนครอบครัวและรักษาทางทันตกรรม” ใหระบุขอมูลท่ีตองการ 
แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดัง Xรูปท่ี 32X 

 
รูปที่ 32 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุปกิจกรรมบริการและ
คาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภทรายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูล
ลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภทรายการนั้นๆ ได 
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สวนท่ี 3    คลิกท่ีแถบเมนู “สวนท่ี 3” แบงขอมูลออกเปน 3 ประเภท ไดแก การดูแลเด็กเล็ก (แรกเกิด-5 ป), 
การดูแลเด็กโตและเยาวชน (6-14 ป) และการดูแลเด็กและผูใหญ (ตั้งแต 15 ปขึ้นไป)  

- การดูแลเด็กเล็ก (แรกเกิด-5 ป)   

                                                            ผูใชคลิกที่ปุม “การดูแลเด็กเล็ก (แรกเกิด-5 ป)” ดังXรูปที่ 33 X  

 
รูปที่ 33 

ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลการเสริมสรางภูมิคุมกันเด็กเล็ก (แรกเกิด-5 ป)” ใหระบุขอมูลท่ีตองการ แลว
คลิกท่ีปุม “บันทึก” ดัง Xรูปท่ี 34X 

 
รูปที่ 34 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจาย
ของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภทรายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล และไปยัง
หนาบันทึกขอมูลประเภทรายการนั้นๆ ได 
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- การดูแลเด็กโตและเยาวชน (6-14 ป) 
ผูใชคลิกที่ปุม “การดูแลเด็กโตและเยาวชน (6-14 ป)” ดัง Xรูปที่ 35X  

 
รูปที่ 35 

ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลการเสริมสรางภูมิคุมกันเด็กโตและเยาวชน (6-14 ป)” ใหระบุขอมูลท่ี
ตองการ แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดัง Xรูปท่ี 36X 

 
รูปที่ 36 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุปกิจกรรมบริการและ
คาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภทรายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูล
ลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภทรายการนั้นๆ ได 
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- การดูแลเด็กและผูใหญ (ตั้งแต 15 ปขึ้นไป)  
ผูใชคลิกที่ปุม “การดูแลเด็กและผูใหญ (ตั่งแต 15 ปขึ้นไป)” ดัง Xรูปที่ 37X  

 
รูปที่ 37 

ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลการเสริมสรางภูมิคุมกันเด็กและผูใหญ (ตั่งแต 15 ปขึ้นไป)” ใหระบุขอมูลท่ี
ตองการ แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดัง Xรูปท่ี 38X 

 
รูปที่ 38 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุปกิจกรรมบริการและ
คาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภทรายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูล
ลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภทรายการนั้นๆ ได 
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สวนท่ี 4  

ผูใชคลิกท่ีแถบเมนู “สวนท่ี 4” ระบบจะแสดงหนาจอในสวน “การสงเสริมสุขภาพและปองกันโรค” โดยระบบจะ
แสดงรายการสงเสริมสุขภาพและปองกันโรคใหอัตโนมตัติามที่กําหนดไวในแตละปงบประมาณ ใหผูใชระบุขอมูลท่ี
ตองการ แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดังXรูปท่ี 39X 

 
รูปที่ 39 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล และแสดงหนาตางแจงผลการบันทึก Tขอมูล ดัง TXรูปที่ 40XT  

 
รูปที่ 40 
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สวนท่ี 5  

 ผูใชคลิกท่ีแถบเมนู “สวนท่ี 5” ระบบจะแสดงหนาจอในสวน “คาใชจายในการใหบรกิาร” ใหผูใชระบุขอมูลท่ี
ตองการ แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดังXรูปท่ี 41X 

 
รูปที่ 41 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล และแสดงหนาตางแจงผลการบันทึกขอมูลT ดัง TXรูปที่ 42XT  

 
รูปที่ 42 

 

 

 

สวนท่ี 6 

          ผูใชคลิกที่แถบเมนู “ยืนยนั” ระบบจะแสดงหนาจอ “ยืนยนัสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวย
บริการ” ซ่ึงจะแสดงขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายทั้งหมด เพื่อใหผูใชทําการตรวจสอบขอมูลอีกครั้ง และ
หากไมพบขอผิดพลาด คลิกที่ปุม “ยืนยนั” ดัง Xรูปที่ 43X  
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รูปที่ 43 

ระบบจะทําการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลรายงาน สปสช. 0110 รง.5 ตามเงื่อนไขที่ 
สปสช. กําหนดไวกอนที่ระบบจะทําการยืนยันขอมูล ซ่ึงการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลนั้น 
จะแบงเปน 2 สวน ดังนี้  
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1. การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนการเตือน 
2. การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนขอผิดพลาด 

ระบบจะตรวจสอบความถูกตองของขอมูลตามเงื่อนไขที่ สปสช. กําหนดไว ดังนี้ 
1) การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนการเตือน ระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือน 

เพื่อใหผูใชทําการตรวจสอบขอมูลอีกครั้ง ดัง Xรูปที่ 44X  ซ่ึงผูใชสามารถกลับไปแกไขขอมูล
ตามที่หนาตางแจงเตือนแสดงรายละเอียดไว 

  
รูปที่ 44 

 เงื่อนไขการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนการเตือน มีดังนี้ 
- จํานวนวันนอนของผูปวยในเกิน 10 เทาของจํานวนผูปวยในที่จําหนายในเดือน 
- จํานวนเกิดไรชีพเกิน 5 คน  
- จํานวนเด็กอายุต่ํากวา 7 วันตายเกิน 5 คน 
- จํานวนแมตายเกิน 5 คน 
- จํานวนผูปวยในที่ตายมากกวา 20% ของผูปวยในที่จําหนาย (ทั้งนอกและในเครือขาย) 
- ไมมีการระบุจํานวนทารกคลอดปกต ิ
- คาใชจายในการใหบริการผูปวยนอกสิทธิประกันสุขภาพถวนหนาเกิน 1,000 เทาของ

จํานวนผูปวยนอก  
- คาใชจายในการใหบริการผูปวยในสิทธิประกันสุขภาพถวนหนาเกิน 20,000 เทาของจํานวน

ผูปวยใน 
- คาใชจายในการใหบริการสงเสริมสุขภาพของผูปวยทุกสิทธิเกินคาใชจายในการใหบริการ

ผูปวยนอกสิทธิประกันสุขภาพถวนหนา 
จากนั้นระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือน เพื่อใหผูใชยืนยันความถูกตองของขอมูลอีกครั้ง ดัง Xรูป
ที่ 45X ใหคลิกที่ปุม “OK” เพื่อยืนยันความถูกตองของขอมูล หรือคลิกที่ปุม “Cancel” เพื่อยกเลิก
การยืนยัน แลวกลับไปแกไขขอมูลอีกครั้ง  
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รูปที่ 45 

2) การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนขอผิดพลาด  
กรณีขอมูลไมผานตามเงื่อนไขที่กําหนด  
ระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือน เพื่อแสดงรายละเอียดของขอมูลในสวนขอผิดพลาด ดังXรูปที่ 
46X ซ่ึงผูใชจะตองกลับไปแกไขขอมูลตามที่หนาตางแจงเตือนแสดงรายละเอียดไว หากผูใชไม
ทําการแกไขขอมูล ระบบจะไมอนุญาตใหยืนยนัรายการขอมูล 

  
รูปที่ 46 

เงื่อนไขการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนขอผิดพลาด มีดังนี้ 
- จํานวนครั้งที่มาหนวยบริการของผูปวยนอกที่ PCU ในหนวยบริการประจําตองมากกวาจํานวน

คนใหมในป และไมเกิน 4 เทาของเดือนที่ผานมา 
- จํานวนครั้งที่มาหนวยบริการของผูปวยนอกที่ PCU นอกหนวยบริการประจําตองมากกวา

จํานวนคนใหมในป และไมเกิน 4 เทาของเดือนที่ผานมา 
- จํานวนผูปวยในที่จําหนายตองนอยกวาจํานวนวันนอน และไมเกิน 4 เทาของเดือนที่ผานมา 

กรณีขอมูลผานตามเงื่อนไขที่กําหนด  
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ระบบจะทําการยืนยันขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ โดยการเปลี่ยน
สถานะขอมูลเปน “หนวยบริการยืนยันขอมูล” จากนั้นระบบจะแสดงหนาตางแจงผลการยืนยัน
ขอมูล  

3. กรณีผูใชตองการแกไขขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ใหคลิก
ที่ปุม  หนารายการที่ผูใชตองการแกไขขอมูล ดัง Xรูปที่ 47X  

 
รูปที่ 47 

ระบบจะแสดงหนาจอ “แกไขสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 48X 
จากนั้นผูใชคลิกที่ปุมประเภทรายการที่ตองการแกไข 

 
รูปที่ 48 

ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับแกไขขอมูล (ขั้นตอนการใชงานจะเหมือนกับ การเพิ่มสรุปกิจกรรม
บริการและคาใชจายของหนวยบริการ) เมื่อแกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกที่ปุม “แกไข” ดัง Xรูป
ที่ 49X  



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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รูปที่ 49 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลท่ีแกไขลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “แกไขสรุปกิจกรรมบริการ
และคาใชจายของหนวยบรกิาร”   

4. กรณีผูใชตองการลบขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ใหคลิกที่
ชองส่ีเหล่ียมหนารายการที่ตองการ ใหปรากฏเครื่องหมาย “ ” จากนั้นคลิกที่ปุม “ลบ” ดัง Xรูปที่ 
50X  

 
รูปที่ 50 

Tระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือน เพื่อยืนยันการลบรายการ ดัง TXรูปที่ 51X ใหคลิกที่ปุม “OK” เพื่อ
ยืนยันการลบรายการ หรือคลิกที่ปุม “Cancel” เพื่อยกเลิกการลบรายการ 

 
รูปที่ 51 

 
 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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จากนั้นระบบจะแสดงหนาตางแจงผลการลบรายการ ดัง Xรูปที่ 52X 

 
รูปที่ 52 

จากนั้นระบบจะกลับไปยังหนาจอแสดงผลการคนหาสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวย
บริการ 

5. กรณีผูใชตองการเรียกดูขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ใหคลิก
ที่ “เดือน” ดัง Xรูปที่ 53X ของรายการที่ผูใชตองการเรียกดู  

 
รูปที่ 53 

 

 

ระบบจะแสดงหนาจอ “แสดงผลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 54X  



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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รูปที่ 54 

หากผูใชตองการกลับสูหนาจอคนหาขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ให
คลิกที่ปุม “กลับไปหนาคนหา” 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5 

1. คลิกที่เมนู “Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5” ดัง Xรูปที่ 55X 

 
รูปที่ 55 

2. ระบบจะแสดงหนาจอ “Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5” ดัง Xรูปที่ 56X 

 
รูปที่ 56 

3. ผูใชระบุเงื่อนไขที่ตองการ จากนั้นคลิกปุม “Download” ดัง Xรูปที่ 57X 

 
รูปที่ 57 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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ระบบจะแสดงหนาตางสําหรับดาวนโหลดขอมูล คลิกปุม “Save” ดัง Xรูปที่ 58X แลวทําการจัดเก็บไฟล
ไวใน Directory ที่ตองการ  

 
รูปที่ 58 

 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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 ผูใชเขาสูระบบเปนแบบรายงานR R“หนวยบริการประจําท่ีไมเปนรับสงตอ” 

การทํางานของผูใชเขาสูระบบเปนแบบรายงาน “หนวยบริการประจําที่ไมเปนรับสงตอ” แบงออกเปน 2 
สวน คือ 

- สรุปกิจกรรมบริการ 
- Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5 

ใหผูใชคลิกที่ปุม “การทํางานหลัก” จะแสดงเมนูขึ้นมา ดัง Xรูปที่ 59X 

 
รูปที่ 59 

สรุปกิจกรรมบริการ 

หนวยบริการ 

1. คลิกที่เมนู “สรุปกิจกรรมบริการ” แลวคลิกที่เมนูยอย “หนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 60X 

 
รูปที่ 60 

2. ระบบจะแสดงหนาจอ “คนหาขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 
61X โดยขอมูลรหัสหนวยบริการ และจังหวัดที่ขึ้นทะเบียนของผูใช จะถูกแสดงอัตโนมัติ และมี
ขอกําหนดวาผูใชสามารถเขาถึงขอมูลของหนวยบริการในสังกัดของตนเองเทานั้น 

 
รูปที่ 61 

ในการคนหาขอมูลนั้น ไมจําเปนตองระบุขอมูลทุกชองรายการ โดยสามารถกดปุม “Tab” บน
คียบอรด เพื่อเล่ือนไประบุขอมูลยังชองรายการถัดไปได กรณีที่ไมไดระบุขอมูลใดๆ ในการคนหา 
ระบบจะแสดงขอมูลทั้งหมดของหนวยบริการนั้นๆ ในสวนแสดงผลการคนหา 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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ผูใชระบบสามารถคนหาขอมูลหนวยบริการกอนการทํารายการใด ๆ ได โดยใสเงื่อนไขท่ีตองการคนหา แลวคลิกท่ี
ปุม “คนหา” ระบบจะแสดงผลการคนหา ดังXรูปท่ี 62X  

 
รูปที่ 62 

3. กรณีผูใชตองการเพิ่มขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ใหคลิกที่ปุม 
“เพิ่ม” ดัง Xรูปที่ 63X  

 
รูปที่ 63 

ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” ใหระบุขอมูล 
“ป พ.ศ.” และ “เดือน” ดัง Xรูปที่ 64X 

 
รูปที่ 64 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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จากนั้นระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” ดัง Xรูป
ที่ 65X  

 
รูปที่ 65 

การเพิ่มขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ แบงออกเปน 6 สวน ดังนี้  

สวนที่ 1   
คลิกที่แถบเมนู “สวนที่ 1” แบงขอมูลออกเปน 2 ประเภท ไดแก ผูปวยนอกที่ PCU ในหนวย
บริการประจําและของหนวยบริการประจํา และผูปวยระบบรับสงผูปวยรักษาตอ 

- ผูปวยนอกที่ PCU ในหนวยบริการประจําและของหนวยบริการประจํา 
ผูใชคลิกที่ปุม “ผูปวยนอกที่ PCU ในหนวยบริการประจําและของหนวยบริการประจํา” ดัง Xรูปที่ 66 X 

 
รูปที่ 66 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลผูปวยนอกที่ PCU ในหนวยบริการประจํา และของหนวยบริการประจํา” ให
ระบุขอมูลท่ีตองการ แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดัง Xรูปท่ี 67X 

 
รูปที่ 67 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุป
กิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภท
รายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภท
รายการนั้นๆ ได 

หมายเหตุ : การเพิ่มขอมูลนั้น สามารถกดปุม “Tab” บนคียบอรด เพื่อเล่ือนไประบุขอมูลยังชองรายการถัดไปได 

- ผูปวยระบบรับสงผูปวยรักษาตอ 
ผูใชคลิกที่ปุม “ผูปวยระบบรับสงผูปวยรักษาตอ” ดัง Xรูปที่ 68X 

 
รูปที่ 68 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลผูปวยระบบรับสงผูปวยรักษาตอ” ใหระบุขอมูลที่ตองการ 
แลวคลิกที่ปุม “บันทึก” ดัง Xรูปที่ 69X 

 
รูปที่ 69 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุปกิจกรรมบริการและ
คาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภทรายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูล
ลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภทรายการนั้นๆ ได 

 สวนท่ี 2  

คลิกที่แถบเมนู “สวนที่ 2” แบงขอมูลออกเปน 3 ประเภท ไดแก ขอมูลการตาย, ขอมูลการคลอด 
และการวางแผนครอบครัวและรักษาทางทันตกรรม  

- ขอมูลการตาย  
ผูใชคลิกที่ปุม “ขอมูลการตาย” ดัง Xรูปที่ 70X  

 
รูปที่ 70 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลการตาย” ใหระบุขอมูลท่ีตองการ แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดัง Xรูปท่ี 71X 

 
รูปที่ 71 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุป
กิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภท
รายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภท
รายการนั้นๆ ได 

- ขอมูลการคลอด 
ผูใชคลิกที่ปุม “ขอมูลการคลอด” ดัง Xรูปที่ 72X  

 
รูปที่ 72 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 

 

หนา 41 

 

ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลการคลอด” ใหระบุขอมูลท่ีตองการ แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดัง Xรูปท่ี 73X 

 
รูปที่ 73 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุป
กิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภท
รายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภท
รายการนั้นๆ ได 

 

- การวางแผนครอบครัวและรักษาทางทันตกรรม 
ผูใชคลิกที่ปุม “การวางแผนครอบครัวและรักษาทางทันตกรรม” ดัง Xรูปที่ 74X  

 
รูปที่ 74 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 
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ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลการวางแผนครอบครัวและรักษาทางทันตกรรม” ใหระบุขอมูลท่ีตองการ 
แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดัง Xรูปท่ี 75X 

 
รูปที่ 75 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุป
กิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภท
รายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภท
รายการนั้นๆ ได 

สวนท่ี 3   

คลิกที่แถบเมนู “สวนที่ 3” แบงขอมูลออกเปน 3 ประเภท ไดแก การดูแลเด็กเล็ก (แรกเกิด-5 ป), 
การดูแลเด็กโตและเยาวชน (6-14 ป) และการดูแลเด็กและผูใหญ (ตั่งแต 15 ปขึ้นไป)  

- การดูแลเด็กเล็ก (แรกเกิด-5 ป)  

ผูใชคลิกที่ปุม “การดูแลเด็กเล็ก (แรกเกิด-5 ป)” ดัง Xรูปที่ 76X 

 
รูปที่ 76 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 
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ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลการเสริมสรางภูมิคุมกันเด็กเล็ก (แรกเกิด-5 ป)” ใหระบุขอมูลท่ีตองการ แลว
คลิกท่ีปุม “บันทึก” ดัง Xรูปท่ี 77X 

 
รูปที่ 77 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุป
กิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภท
รายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภท
รายการนั้นๆ ได 
 

- การดูแลเด็กโตและเยาวชน (6-14 ป) 
ผูใชคลิกที่ปุม “การดูแลเด็กโตและเยาวชน (6-14 ป)” ดัง Xรูปที่ 78X  

 
รูปที่ 78 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลการเสริมสรางภูมิคุมกันเด็กโตและเยาวชน (6-14 ป)” ใหระบุขอมูลท่ี
ตองการ แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดัง Xรูปท่ี 79X 

 
รูปที่ 79 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุป
กิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภท
รายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภท
รายการนั้นๆ ได 

 

- การดูแลเด็กและผูใหญ (ตั้งแต 15 ปขึ้นไป)  
ผูใชคลิกที่ปุม “การดูแลเด็กและผูใหญ (ตั่งแต 15 ปขึ้นไป)” ดัง Xรูปที่ 80X 

 
รูปที่ 80 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 

 

หนา 45 

 

ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลการเสริมสรางภูมิคุมกันเด็กและผูใหญ (ตั่งแต 15 ปขึ้นไป)” ใหระบุขอมูลท่ี
ตองการ แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดัง Xรูปท่ี 81X 

 
รูปที่ 81 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุป
กิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภท
รายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภท
รายการนั้นๆ ได 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 
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สวนท่ี 4  

ผูใชคลิกท่ีแถบเมนู “สวนท่ี 4” ระบบจะแสดงหนาจอในสวน “การสงเสริมสุขภาพและปองกันโรค” โดยระบบจะ
แสดงรายการสงเสริมสุขภาพและปองกันโรคใหอัตโนมตัติามที่กําหนดไวในแตละปงบประมาณ ใหผูใชระบุขอมูลท่ี
ตองการ แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดังXรูปท่ี 82X 

 
รูปที่ 82 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล และแสดงหนาตางแจงผลการบันทึก T ดัง TXรูปที่ 83XT  

 
รูปที่ 83 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 
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สวนท่ี 5  

 ผูใชคลิกท่ีแถบเมนู “สวนท่ี 5” ระบบจะแสดงหนาจอในสวน “คาใชจายในการใหบรกิาร” ใหผูใชระบุขอมูลท่ี
ตองการ แลวคลิกท่ีปุม “บันทึก” ดังXรูปท่ี 84X 

 
รูปที่ 84 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล และแสดงหนาตางแจงผลการบันทึก T ดัง TXรูปที่ 85XT  

 
รูปที่ 85 

จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวย
บริการ”   



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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สวนท่ี 6 

ผูใชคลิกที่แถบเมนู “ยืนยัน” ระบบจะแสดงหนาจอ “ยืนยันสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของ
หนวยบริการ” ซ่ึงจะแสดงขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายทั้งหมด เพื่อใหผูใชทําการ
ตรวจสอบขอมูลอีกครั้ง และหากไมพบขอผิดพลาด คลิกที่ปุม “ยืนยัน” ดัง Xรูปที่ 86X 

 
รูปที่ 86 

ระบบจะทําการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลรายงาน สปสช. 0110 รง.5 ตามเงื่อนไขที่ 
สปสช. กําหนดไวกอนที่ระบบจะทําการยืนยันขอมูล ซ่ึงการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลนั้น 
จะแบงเปน 2 สวน ดังนี้  

1. การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนการเตือน 
2. การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนขอผิดพลาด 

ระบบจะตรวจสอบความถูกตองของขอมูลตามเงื่อนไขที่ สปสช. กําหนดไว ดังนี้ 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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1) การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนการเตือน ระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือน 
เพื่อใหผูใชทําการตรวจสอบขอมูลอีกครั้ง ดัง Xรูปที่ 87X  ซ่ึงผูใชสามารถกลับไปแกไขขอมูล
ตามที่หนาตางแจงเตือนแสดงรายละเอียดไว 

  
รูปที่ 87 

 เงื่อนไขการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนการเตือน มีดังนี้ 
- จํานวนวันนอนของผูปวยในเกิน 10 เทาของจํานวนผูปวยในที่จําหนายในเดือน 
- จํานวนเกิดไรชีพเกิน 5 คน  
- จํานวนเด็กอายุต่ํากวา 7 วันตาย  
- จํานวนแมตายเกิน 5 คน 
- จํานวนผูปวยในที่ตายมากกวา 20% ของผูปวยในที่จําหนาย (ทั้งนอกและในเครือขาย) 
- ไมมีการระบุจํานวนทารกคลอดปกติ 
- คาใชจายในการใหบริการผูปวยนอกสิทธิประกันสุขภาพถวนหนาเกิน 1,000 เทาของ

จํานวนผูปวยนอก  
- คาใชจายในการใหบริการผูปวยในสิทธิประกันสุขภาพถวนหนาเกิน 20,000 เทาของจํานวน

ผูปวยใน 
- คาใชจายในการใหบริการสงเสริมสุขภาพของผูปวยทุกสิทธิเกินคาใชจายในการใหบริการ

ผูปวยนอกสิทธิประกันสุขภาพถวนหนา 
จากนั้นระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือน เพื่อใหผูใชยืนยันความถูกตองของขอมูลอีกครั้ง ดัง Xรูป
ที่ 88X ใหคลิกที่ปุม “OK” เพื่อยืนยันความถูกตองของขอมูล หรือคลิกที่ปุม “Cancel” เพื่อยกเลิก
การยืนยัน แลวกลับไปแกไขขอมูลอีกครั้ง 

  
รูปที่ 88 
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2) การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนขอผิดพลาด  
กรณีขอมูลไมผานตามเงื่อนไขที่กําหนด 
ระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือน เพื่อแสดงรายละเอียดของขอมูลในสวนขอผิดพลาด ดังXรูปที่ 
89X  ซ่ึงผูใชจะตองกลับไปแกไขขอมูลตามที่หนาตางแจงเตือนแสดงรายละเอียดไว หากผูใชไม
ทําการแกไขขอมูล ระบบจะไมอนุญาตใหยืนยนัรายการขอมูล 

  
รูปที่ 89 

เงื่อนไขการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนขอผิดพลาด มีดังนี้ 
- จํานวนครั้งที่มาหนวยบริการของผูปวยนอกที่ PCU ในหนวยบริการประจําตองมากกวาจํานวน

คนใหมในป และไมเกิน 4 เทาของเดือนที่ผานมา 
- จํานวนครั้งที่มาหนวยบริการของผูปวยนอกที่ PCU นอกหนวยบริการประจําตองมากกวา

จํานวนคนใหมในป และไมเกิน 4 เทาของเดือนที่ผานมา 
- จํานวนผูปวยในที่จําหนาย ตองนอยกวาจํานวนวันนอน และไมเกิน 4 เทาของเดือนที่ผานมา 

กรณีขอมูลผานตามเงื่อนไขที่กําหนด  
ระบบจะทําการยืนยันขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ โดยการเปลี่ยน
สถานะขอมูลเปน “หนวยบริการยืนยันขอมูล” จากนั้นระบบจะแสดงหนาตางแจงผลการยืนยัน
ขอมูล 
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4. กรณีผูใชตองการแกไขขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ใหคลิกที่ปุม  
หนารายการที่ผูใชตองการแกไขขอมูล ดัง Xรูปที่ 90X  

 
รูปที่ 90 

ระบบจะแสดงหนาจอ “แกไขสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 91 X 
จากนั้นผูใชคลิกที่ปุมประเภทรายการที่ตองการแกไข 

 
รูปที่ 91 
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ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับแกไขขอมูล (ขั้นตอนการใชงานจะเหมือนกับ การเพิ่มสรุปกิจกรรม
บริการและคาใชจายของหนวยบริการ) เมื่อแกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกที่ปุม “แกไข” ดัง Xรูป
ที่ 92X  

 
รูปที่ 92 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลที่แกไขลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “แกไข
สรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ”  กรณีผูใชตองการลบขอมูลสรุปกิจกรรม
บริการและคาใชจายของหนวยบริการ ใหคลิกที่ชองสี่เหล่ียมหนารายการที่ตองการ ใหปรากฏ
เครื่องหมาย “ ” จากนั้นคลิกที่ปุม “ลบ” ดัง Xรูปที่ 93X  

 
รูปที่ 93 

Tระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือน เพื่อยืนยันการลบรายการ ดัง TXรูปที่ 94X ใหคลิกที่ปุม “OK” เพื่อ
ยืนยันการลบรายการ หรือคลิกที่ปุม “Cancel” เพื่อยกเลิกการลบรายการ 

 
รูปที่ 94 
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จากนั้นระบบจะแสดงหนาตางแจงผลการลบรายการ ดัง Xรูปที่ 95X  

 
รูปที่ 95 

จากนั้นระบบจะกลับไปยังหนาจอแสดงผลการคนหาสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวย
บริการ 

5. กรณีผูใชตองการเรียกดูขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ใหคลิกที่ 
“เดือน” ดัง Xรูปที่ 96X ของรายการที่ผูใชตองการเรียกดู  

 
รูปที่ 96 

ระบบจะแสดงหนาจอ “แสดงผลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 97X 
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รูปที่ 97 

หากผูใชตองการกลับสูหนาจอคนหาขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ให
คลิกที่ปุม “กลับไปหนาคนหา” 
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Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5 

1. คลิกที่เมนู “Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5” ดัง Xรูปที่ 98X 

 
รูปที่ 98 

2. ระบบจะแสดงหนาจอ “Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5” ดัง Xรูปที่ 99X 

 
รูปที่ 99 

3. ผูใชระบุเงื่อนไขที่ตองการ จากนั้นคลิกปุม “Download” ดัง X   รูปที่ 100X  

 
   รูปที่ 100 
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ระบบจะแสดงหนาตางสําหรับดาวนโหลดขอมูล คลิกปุม “Save” ดัง Xรูปที่ 101X แลวทําการจัดเก็บไฟล
ไวใน Directory ที่ตองการ  

 
รูปที่ 101 
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 ผูใชเขาสูระบบเปนแบบรายงาน “หนวยบริการที่เปนรับสงตอประเภทเดียว” 

การทํางานของผูใชเขาสูระบบเปนแบบรายงาน “หนวยบริการที่เปนรับสงตอประเภทเดียว” แบงออกเปน 
2 สวน คือ 

- สรุปกิจกรรมบริการ 
- Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5 

ใหผูใชคลิกที่ปุม “การทํางานหลัก” จะแสดงเมนูขึ้นมา ดัง Xรูปที่ 102X  

 
รูปที่ 102 

สรุปกิจกรรมบริการ 

หนวยบริการ 

1. คลิกที่เมนู “สรุปกิจกรรมบริการ” แลวคลิกที่เมนูยอย “หนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 103X  

 
รูปที่ 103 

2. ระบบจะแสดงหนาจอ “คนหาขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 
104X โดยขอมูลรหัสหนวยบริการ และจังหวัดที่ขึ้นทะเบียนของผูใช จะถูกแสดงอัตโนมัติ และมี
ขอกําหนดวาผูใชสามารถเขาถึงขอมูลของหนวยบริการในสังกัดของตนเองเทานั้น 

 
รูปที่ 104 

ในการคนหาขอมูลนั้นไมจําเปนตองระบุขอมูลทุกชองรายการ โดยสามารถกดปุม “Tab” บน
คียบอรด เพื่อเล่ือนไประบุขอมูลยังชองรายการถัดไปได กรณีที่ไมไดระบุขอมูลใดๆ ในการคนหา 
ระบบจะแสดงขอมูลทั้งหมดของหนวยบริการนั้นๆ ในสวนแสดงผลการคนหา 
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ผูใชระบบสามารถคนหาขอมูลหนวยบริการกอนการทํารายการใดๆ ได โดยระบุเงื่อนไขที่ตองการ
คนหา แลวคลิกที่ปุม “คนหา” ระบบจะแสดงผลการคนหา ดัง Xรูปที่ 105X  

 
รูปที่ 105 

3. กรณีผูใชตองการเพิ่มขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ใหคลิกที่ปุม 
“เพิ่ม” ดัง Xรูปที่ 106X  

 
รูปที่ 106 

ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” ใหระบุขอมูล 
“ป พ.ศ.” และ “เดือน” ดัง Xรูปที่ 107X  

 
รูปที่ 107 
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จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” 
ดัง Xรูปที่ 108X  

 
รูปที่ 108 

การเพิ่มขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ แบงออกเปน 4 สวน ดังนี้  

สวนท่ี 1   
คลิกที่แถบเมนู “สวนที่ 1” แบงขอมูลออกเปน 3 ประเภท ไดแก ผูปวยนอก, ผูปวยในทั้งหมด และ
ผูปวยระบบรับสงผูปวยรักษาตอ 

- ผูปวยนอก 
ผูใชคลิกที่ปุม “ผูปวยนอก” ดัง Xรูปที่ 109X  

 
รูปที่ 109 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  
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ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลผูปวยนอก” ใหระบุขอมูลที่ตองการ แลวคลิกที่ปุม 
“บันทึก” ดัง Xรูปที่ 110X  

 
รูปที่ 110 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุป
กิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภท
รายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภท
รายการนั้นๆ ได 

หมายเหตุ : การเพิ่มขอมูลนั้น สามารถกดปุม “Tab” บนคียบอรด เพื่อเล่ือนไประบุขอมูลยัง
ชองรายการถัดไปได  

ผูปวยในทั้งหมด 
ผูใชคลิกที่ปุม “ผูปวยในทั้งหมด” ดัง Xรูปที่ 111X  

 
รูปที่ 111 
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ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลผูปวยใน” ใหระบุขอมูลที่ตองการ แลวคลิกที่ปุม 
“บันทึก” ดัง Xรูปที่ 112X  

 
รูปที่ 112 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุป
กิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภท
รายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภท
รายการนั้นๆ ได 

ผูปวยระบบรบัสงผูปวยรักษาตอ 
ผูใชคลิกที่ปุม “ผูปวยระบบรับสงผูปวยรักษาตอ” ดัง Xรูปที่ 113X  

 
รูปที่ 113 
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คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 

 

หนา 62 

 

ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลผูปวยระบบรับสงผูปวยรักษาตอ” ใหระบุขอมูลที่ตองการ 
แลวคลิกที่ปุม “บันทึก” ดัง Xรูปที่ 114X  

 
รูปที่ 114 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุป
กิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” หรือ ผูใชสามารถกดแถบเมนูของประเภท
รายการอื่นๆ ทางดานลาง เพื่อบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล และไปยังหนาบันทึกขอมูลประเภท
รายการนั้นๆ ได 

สวนท่ี 2  

คลิกที่แถบเมนู “สวนที่ 2” แบงออกเปน 1 ประเภท คือ ขอมูลการตาย 

- ขอมูลการตาย 
ผูใชคลิกที่ปุม “ขอมูลการตาย” ดัง Xรูปที่ 115X  

 
รูปที่ 115 
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ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลการตาย” ใหระบุขอมูลที่ตองการ แลวคลิกที่ปุม “บันทึก” 
ดัง Xรูปที่ 116X  

 
รูปที่ 116 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “บันทึกสรุป
กิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ”  

สวนท่ี 3  

ผูใชคลิกที่แถบเมนู “สวนที่ 5”ระบบจะแสดงหนาจอในสวน “คาใชจายในการใหบริการ” ใหผูใช
ระบุขอมูลที่ตองการ แลวคลิกที่ปุม “บันทึก” ดัง Xรูปที่ 117X  

 
รูปที่ 117 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล และแสดงหนาตางแจงผลการบันทึกรายการ ดัง Xรูปที่ 
118X  

 
รูปที่ 118 
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สวนท่ี 4  

ผูใชคลิกที่แถบเมนู “ยืนยัน” ระบบจะแสดงหนาจอ “ยืนยันสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของ
หนวยบริการ” ซ่ึงจะแสดงขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายทั้งหมด เพื่อใหผูใชทําการ
ตรวจสอบขอมูลอีกครั้ง และหากไมพบขอผิดพลาด คลิกที่ปุม “ยืนยัน” ดัง Xรูปที่ 119X 

 
รูปที่ 119 

ระบบจะทําการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลรายงาน สปสช. 0110 รง.5 ตามเงื่อนไขที่ 
สปสช. กําหนดไวกอนที่ระบบจะทําการยืนยันขอมูล ซ่ึงการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลนั้น 
จะแบงเปน 2 สวน ดังนี้ 

1. การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนการเตือน 
2. การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนขอผิดพลาด 

ระบบจะตรวจสอบความถูกตองของขอมูลตามเงื่อนไขที่ สปสช. กําหนดไว ดังนี้ 
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1) การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนการเตือน ระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือน 
เพื่อใหผูใชทําการตรวจสอบขอมูลอีกครั้ง ดัง Xรูปที่ 120X  ซ่ึงผูใชสามารถกลับไปแกไขขอมูล
ตามที่หนาตางแจงเตือนแสดงรายละเอียดไว 

  
รูปที่ 120 

 เงื่อนไขการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนการเตือน มีดังนี้ 
- จํานวนวันนอนของผูปวยในเกิน 100 เทาของจํานวนผูปวยในที่จําหนายในเดือน 
- จํานวนเกิดไรชีพเกิน 5 คน 
- จํานวนเด็กอายุต่ํากวา 7 วันตายเกิน 5 คน 
- จํานวนแมตายเกิน 5 คน 
- จํานวนผูปวยในที่ตายมากกวา 30% ของผูปวยในที่จําหนาย 
- คาใชจายในการใหบริการผูปวยนอกสิทธิประกันสุขภาพถวนหนา เกิน 5,000 เทาของ

จํานวนผูปวยนอก  
- คาใชจายในการใหบริการผูปวยในสิทธิประกันสุขภาพถวนหนา เกิน 30,000 เทาของผูปวย

ใน  
จากนั้นระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือน เพื่อใหผูใชยืนยันความถูกตองของขอมูลอีกครั้ง ดัง Xรูป
ที่ 121X ใหคลิกที่ปุม “OK” เพื่อยืนยันความถูกตองของขอมูล หรือคลิกที่ปุม “Cancel” เพื่อ
ยกเลิกการยืนยัน แลวกลับไปแกไขขอมูลอีกครั้ง 

  
รูปที่ 121 
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2) การตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนขอผิดพลาด  
กรณีขอมูลไมผานตามเงื่อนไขที่กําหนด 
ระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือน เพื่อแสดงรายละเอียดของขอมูลในสวนขอผิดพลาด ดังXรูปที่ 
122X  ซ่ึงผูใชจะตองกลับไปแกไขขอมูลตามที่หนาตางแจงเตือนแสดงรายละเอียดไว หากผูใช
ไมทําการแกไขขอมูล  ระบบจะไมอนุญาติใหยืนยนัรายการขอมูล 

  
รูปที่ 122 

เงื่อนไขการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในสวนขอผิดพลาด มีดังนี้ 
- จํานวนครั้งที่มาหนวยบริการของผูปวยนอกตองมากกวาจํานวนคนใหมในป และไมเกิน 4 เทา

ของเดือนที่ผานมา 
- จํานวนผูปวยในที่จําหนายไมเกิน 4 เทาของเดือนที่ผานมา 

กรณีขอมูลผานตามเงื่อนไขที่กําหนด  
ระบบจะทําการยืนยันขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ โดยการเปลี่ยน
สถานะขอมูลเปน “หนวยบริการยืนยันขอมูล” จากนั้นระบบจะแสดงหนาตางแจงผลการยืนยัน
ขอมูล 
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4. กรณีผูใชตองการแกไขขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ใหคลิกที่ปุม  
หนารายการที่ผูใชตองการแกไขขอมูล ดัง Xรูปที่ 123X  

 
รูปที่ 123 

ระบบจะแสดงหนาจอ “แกไขสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 124X 
จากนั้นผูใชคลิกที่ปุมประเภทรายการที่ตองการแกไข 

 
รูปที่ 124 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับแกไขขอมูล (ขั้นตอนการใชงานจะเหมือนกับ การเพิ่มสรุปกิจกรรม
บริการและคาใชจายของหนวยบริการ) เมื่อแกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกที่ปุม “แกไข” ดัง Xรูป
ที่ 125X  

 
รูปที่ 125 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลที่แกไขลงฐานขอมูล และแสดงหนาตางแจงผลการบันทึก ดัง Xรูปที่ 
126X  

 
รูปที่ 126 

5. กรณีผูใชตองการลบขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ใหคลิกที่ชอง
ส่ีเหล่ียมหนารายการที่ตองการ ใหปรากฏเครื่องหมาย “ ” จากนั้นคลิกที่ปุม “ลบ” ดัง Xรูปที่ 127X  

 
รูปที่ 127 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 
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Tระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือน เพื่อยืนยันการลบรายการ ดัง TXรูปที่ 128X ใหคลิกที่ปุม “OK” เพื่อ
ยืนยันการลบรายการ หรือคลิกที่ปุม “Cancel” เพื่อยกเลิกการลบรายการ 

 
รูปที่ 128 

จากนั้นระบบจะแสดงหนาตางแจงผลการลบรายการ ดัง Xรูปที่ 129X  

 
รูปที่ 129 

จากนั้นระบบจะกลับไปยังหนาจอแสดงผลการคนหาสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวย
บริการ 

6. กรณีผูใชตองการเรียกดูขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ใหคลิกที่ 
“เดือน” ดัง Xรูปที่ 130X ของรายการที่ผูใชตองการเรียกดู  

 
รูปที่ 130 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 
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ระบบจะแสดงหนาจอ “แสดงผลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 131X  

 
รูปที่ 131 

หากผูใชตองการกลับสูหนาจอคนหาขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ให
คลิกที่ปุม “กลับไปหนาคนหา” 

 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5 

1. คลิกที่เมนู “Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5” ดัง Xรูปที่ 132X  

 
รูปที่ 132 

2. ระบบจะแสดงหนาจอ “Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5” ดัง Xรูปที่ 133X  

 
รูปที่ 133 

3. ผูใชระบุเงื่อนไขที่ตองการ จากนั้นคลิกปุม “Download” ดัง Xรูปที่ 134X  

 
รูปที่ 134 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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ระบบจะแสดงหนาตางสําหรับดาวนโหลดขอมูล คลิกปุม “Save” ดัง Xรูปที่ 135X แลวทําการจัดเก็บไฟล
ไวใน Directory ที่ตองการ  

 
รูปที่ 135 

 

 

 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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2.1.2 กรณีท่ี 2 ผูใชเขาสูระบบเปน “สํานักงานสาขาจังหวัด” 

เมื่อเขาสูระบบเปน “สํานักงานสาขาจังหวัด” ผูใชสามารถเขาถึงขอมูลไดเฉพาะหนวยบริการที่ขึ้นทะเบียน
ภายในจังหวัดตนเองเทานั้น โดยมีการทํางานหลักแบงออกเปน 4 สวน คือ 

- สรุปกิจกรรมบริการ 
- สรุปสถานภาพทางการเงิน 
- การประชุมคณะอนุกรรมการระดับจังหวัด 
- Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5 

ใหผูใชคลิกที่ปุม “การทํางานหลัก” จะแสดงเมนูขึ้นมา ดัง Xรูปที่ 136X  

 
รูปที่ 136 

สรุปกิจกรรมบริการ 

หนวยบริการ 

1. คลิกที่เมนู “สรุปกิจกรรมบริการ” แลวคลิกที่เมนูยอย “หนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 137X  

 
รูปที่ 137 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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2. ระบบจะแสดงหนาจอ “คนหาขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” หากผูใช
ตองการคนหารหัสหนวยบริการ ใหคลิกที่ปุม “เลือกหนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 138X  

 
รูปที่ 138 

ระบบจะแสดงหนาตาง “คนหาสถานบริการ / หนวยบริการ” โดยขอมูลจังหวัดที่ขึ้นทะเบียนของผูใช 
จะถูกแสดงอัตโนมัติ และมีขอกําหนดวาผูใชสามารถเขาถึงขอมูลของหนวยบริการที่ขึ้นทะเบียนใน
จังหวัดของตนเองเทานั้น ใหระบุขอมูลที่ตองการคนหา แลวคลิกที่ปุม “คนหา” ดัง Xรูปที่ 139X  

 
รูปที่ 139 

ในการคนหาขอมูลนั้นไมจําเปนตองระบุขอมูลทุกชองรายการ โดยสามารถกดปุม “Tab” บนคียบอรด 
เพื่อเล่ือนไประบุขอมูลยังชองรายการถัดไปได กรณีที่ไมไดระบุขอมูลใดๆ ในการคนหา ระบบจะ
แสดงขอมูลทั้งหมดในสวนแสดงผลการคนหา 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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ระบบจะแสดผลการคนหา ใหคลิกที่ปุม “เลือก” หลังรายการที่ผูใชตองการ ดัง Xรูปที่ 140X  

 
รูปที่ 140 

จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “คนหาขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวย
บริการ” พรอมทั้งแสดงรหัสหนวยบริการที่เลือก ใหระบุขอมูลที่ตองการ แลวคลิกที่ปุม “คนหา” ดัง X

รูปที่ 141X  

 
รูปที่ 141 

ชองรายการที่จําเปนตองระบุขอมูลจะมีเครื่องหมาย “*” กํากับไว  

ระบบจะแสดงผลการคนหา ดัง Xรูปที่ 142X  

 
รูปที่ 142 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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3. กรณีผูใชตองการเรียกดูขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ใหคลิกที่ “เดือน” 
ดัง Xรูปที่ 143X ของรายการที่ผูใชตองการเรียกดู  

 
รูปที่ 143 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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ระบบจะแสดงหนาจอ “แสดงผลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 144X  

 
รูปที่ 144 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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หากผูใชตองการกลับสูหนาจอคนหาขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ให
คลิกที่ปุม “กลับไปหนาคนหา” 

Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5 

1. คลิกที่เมนู “Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5” ดัง Xรูปที่ 145X  

 
รูปที่ 145 

2. ระบบจะแสดงหนาจอ “Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5” ดัง Xรูปที่ 146X  

 
รูปที่ 146 

3. ผูใชระบุเงื่อนไขที่ตองการ จากนั้นคลิกปุม “Download” ดัง Xรูปที่ 147X  

 
รูปที่ 147 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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ระบบจะแสดงหนาตางสําหรับดาวนโหลดขอมูล คลิกปุม “Save” ดัง Xรูปที่ 148X แลวทําการจัดเก็บไฟล
ไวใน Directory ที่ตองการ  

 
รูปที่ 148 

 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 
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2.1.3 กรณีท่ี 3 ผูใชเขาสูระบบเปน “สํานักงานสาขาเขต” 

เมื่อเขาสูระบบเปน “สํานักงานสาขาเขต” ผูใชสามารถเขาถึงขอมูลไดเฉพาะหนวยบริการที่อยูภายในสํานัก
เขตของตนเองเทานั้น โดยมีการทํางานหลักแบงออกเปน 4 สวน คือ 

- สรุปกิจกรรมบริการ 
- สรุปสถานภาพทางการเงิน 
- การประชุมคณะอนุกรรมการระดับจังหวัด 
- Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5 

ใหผูใชคลิกที่ปุม “การทํางานหลัก” จะแสดงเมนูขึ้นมา ดัง Xรูปที่ 149X  

 
รูปที่ 149 

สรุปกิจกรรมบริการ 

หนวยบริการ 

1. คลิกที่เมนู “สรุปกิจกรรมบริการ” แลวคลิกที่เมนูยอย “หนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 150X  

 
รูปที่ 150 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 

 

หนา 81 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอ “คนหาขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” หากผูใช
ตองการคนหารหัสหนวยบริการ ใหคลิกที่ปุม “เลือกหนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 151X  

 
รูปที่ 151 

ระบบจะแสดงหนาตาง “คนหาสถานบริการ / หนวยบริการ” โดยมีขอกําหนดวาผูใชสามารถเขาถึง
ขอมูลของหนวยบริการที่อยูภายในสํานักเขตของตนเองเทานั้น ใหระบุขอมูลที่ตองการคนหา แลว
คลิกที่ปุม “คนหา” ดัง Xรูปที่ 152X  

 
รูปที่ 152 

ในการคนหาขอมูลนั้นไมจําเปนตองระบุขอมูลทุกชองรายการ โดยสามารถกดปุม “Tab” บนคียบอรด 
เพื่อเล่ือนไประบุขอมูลยังชองรายการถัดไปได กรณีที่ไมไดระบุขอมูลใดๆ ในการคนหา ระบบจะ
แสดงขอมูลทั้งหมดในสวนแสดงผลการคนหา 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 

 

หนา 82 

 

ระบบจะแสดผลการคนหา ใหคลิกที่ปุม “เลือก” หลังรายการที่ผูใชตองการ ดัง Xรูปที่ 153X  

 
รูปที่ 153 

จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “คนหาขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวย
บริการ” พรอมทั้งแสดงรหัสหนวยบริการที่เลือก ใหระบุขอมูลที่ตองการ แลวคลิกที่ปุม “คนหา” ดัง X

รูปที่ 154X  

 
รูปที่ 154 

ชองรายการที่จําเปนตองระบุขอมูลจะมีเครื่องหมาย “*” กํากับไว  

ระบบจะแสดงผลการคนหา ดัง Xรูปที่ 155X  

 
รูปที่ 155 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 
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3. กรณีผูใชตองการเรียกดูขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ใหคลิกที่ “เดือน” 
ดัง Xรูปที่ 156X ของรายการที่ผูใชตองการเรียกดู 

 
รูปที่ 156 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 

 

หนา 84 

 

ระบบจะแสดงหนาจอ “แสดงผลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 157X  

 
รูปที่ 157 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 

 

หนา 85 

 

หากผูใชตองการกลับสูหนาจอคนหาขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ให
คลิกที่ปุม “กลับไปหนาคนหา 

Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5 
1. คลิกที่เมนู “Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5” ดัง Xรูปที่ 158X  

 
รูปที่ 158 

2. ระบบจะแสดงหนาจอ “Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5” ดัง Xรูปที่ 159X  

 
รูปที่ 159 

3. ผูใชระบุเงื่อนไขที่ตองการ จากนั้นคลิกปุม “Download” ดัง Xรูปที่ 160X  

 
รูปที่ 160 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 
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ระบบจะแสดงหนาตางสําหรับดาวนโหลดขอมูล คลิกปุม “Save” ดัง Xรูปที่ 161X แลวทําการจัดเก็บไฟลไว
ใน Directory ที่ตองการ  

 
รูปที่ 161 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 
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2.1.4 กรณีท่ี 4  ผูใชเขาสูระบบเปน “สปสช.” 

เมื่อเขาสูระบบเปน “สปสช.” ผูใชสามารถเขาถึงขอมูลของหนวยบริการไดทั้งประเทศ โดยมีการทํางานหลัก
แบงออกเปน 8 สวน คือ 

- สรุปกิจกรรมบริการ 
- สรุปสถานภาพทางการเงิน 
- การประชุมคณะอนุกรรมการระดับจังหวัด 
- Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5 
- ยกเลิกการยืนยันรับขอมูลเขาฐาน 
- รายการสงเสริมสุขภาพและปองกันโรค 
- กําหนดแบบรายงาน สรุปกิจกรรมบริการ และคาใชจายของหนวยบริการ 
- นําขอมูลเขาฐานขอมูลรวม (สรส. + สปสช.) 

ใหผูใชคลิกที่ปุม “การทํางานหลัก” จะแสดงเมนูขึ้นมา ดัง Xรูปที่ 162X  

 
รูปที่ 162 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 
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สรุปกิจกรรมบริการ 

หนวยบริการ 

1. คลิกที่เมนู “สรุปกิจกรรมบริการ” แลวคลิกที่เมนูยอย “หนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 163X  

 
รูปที่ 163 

2. ระบบจะแสดงหนาจอ “คนหาขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” หากผูใช
ตองการคนหารหัสหนวยบริการ ใหคลิกที่ปุม “เลือกหนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 164X  

 
รูปที่ 164 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 

 

หนา 89 

 

ระบบจะแสดงหนาตาง “คนหาสถานบริการ / หนวยบริการ” ใหระบุขอมูลที่ตองการคนหา แลวคลิก
ที่ปุม “คนหา” ดัง Xรูปที่ 165X  

 
รูปที่ 165 

ในการคนหาขอมูลนั้นไมจําเปนตองระบุขอมูลทุกชองรายการ โดยสามารถกดปุม “Tab” บนคียบอรด 
เพื่อเล่ือนไประบุขอมูลยังชองรายการถัดไปได กรณีที่ไมไดระบุขอมูลใดๆ ในการคนหา ระบบจะ
แสดงขอมูลทั้งหมดในสวนแสดงผลการคนหา 

ระบบจะแสดผลการคนหา ใหคลิกที่ปุม “เลือก” หลังรายการผูใชที่ตองการ ดัง Xรูปที่ 166X  

 
รูปที่ 166 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 
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จากนั้นระบบจะกลับไปแสดงหนาจอ “คนหาขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวย
บริการ” พรอมทั้งแสดงรหัสหนวยบริการที่เลือก ใหระบุขอมูลที่ตองการ แลวคลิกที่ปุม “คนหา” ดัง X

รูปที่ 167X  

 
รูปที่ 167 

ชองรายการที่จําเปนตองระบุขอมูลจะมีเครื่องหมาย “*” กํากับไว  

ระบบจะแสดงผลการคนหา ดัง Xรูปที่ 168X  

 
รูปที่ 168 

3. กรณีผูใชตองการเรียกดูขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ใหคลิกที่ “เดือน” 
ดัง Xรูปที่ 169X ของรายการที่ผูใชตองการเรียกดู 

 
รูปที่ 169 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 

 

หนา 91 

 

ระบบจะแสดงหนาจอ “แสดงผลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ” ดัง Xรูปที่ 170X  

 
รูปที่ 170 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 
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หากผูใชตองการกลับสูหนาจอคนหาขอมูลสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ ให
คลิกที่ปุม “กลับไปหนาคนหา” 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 
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Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5 
1. คลิกที่เมนู “Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5” ดัง Xรูปที่ 171X  

 
รูปที่ 171 

2. ระบบจะแสดงหนาจอ “Export ขอมูล สปสช. 0110 รง. 5” ดัง Xรูปที่ 172X  

 
รูปที่ 172 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 
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3. ผูใชระบุเงื่อนไขที่ตองการ จากนั้นคลิกปุม “Download” ดัง Xรูปที่ 173X  

 
รูปที่ 173 

ระบบจะแสดงหนาตางสําหรับดาวนโหลดขอมูล คลิกปุม “Save” ดัง Xรูปที่ 174X แลวทําการจัดเก็บไฟลไว
ใน Directory ที่ตองการ 

 
รูปที่ 174 

 

 
 
 



 
โครงการระบบสารสนเทศศูนยประมวลผลกลางการประกันสุขภาพถวนหนา  

 

 
คูมือการจัดทํารายงานสรุปกิจกรรมบริการและคาใชจายของหนวยบริการ 

 ( สปสช. 0110 รง. 5 ) 

 

หนา 95 

 

 
 


