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ส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เขต 13 กรุงเทพมหานคร ได้ด าเนินการพัฒนาระบบโปรแกรม e-
BKKRegister เพ่ือให้หน่วยบริการใหม่ (โรงพยาบาล ศูนย์บริการสาธารณสุข และคลินิกชุมชนอบอุ่น) สามารถ
สมัครเข้าเป็นหน่วยร่วมบริการกับส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เขต 13 กรุงเทพมหานคร และหน่วย
บริการที่เป็นหน่วยบริการในระบบหลักประกันสุขภาพแงชาติ สามารถลงทะเบียนเข้าร่วมโครงการสร้างเสริม
สุขภาพและป้องกันโรค ในระบบหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ ตามที่ส านักงานประกาศประเภทบริการสร้างเสริม
สุขภาพและป้องกันโรคให้กับประชาชนในพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร ผ่านระบบโปรแกรมพร้อมทั้งแนบไฟล์เอกสาร
ตามที่ส านักงานก าหนด เมื่อหน่วยบริการได้รับการยืนยันจากส านักงานแล้ว ทางส านักงานแจ้งให้หน่วยบริการ
สามารถเข้ามาท าสัญญาต่อไป 

ระบบโปรแกรม e-BKKRegister แบ่งการท างานเป็นสองส่วน ส่วนของหน่วยบริการ และส่วนของ
เจ้าหน้าที่ส านักงาน ในคู่มือส่วนนี้จะกล่าวเฉพาะในส่วนของหน่วยบริการ 

หน่วยบริการใหม่จะเริ่มต้นโดยการสมัครสมาชิกของระบบก่อนเป็นอันดับแรก หากท่านเป็นหน่วยบริการ
ในระบบหลักประกันสุขภาพแล้วสามารถข้ามส่วนนี้ได้ user และรหัสผ่านให้ใช้ user ระบบโปรแกรม BPPDS ใน
การ login ได ้

การเข้าใช้งานโปรแกรมสามารถเข้าที่หน้าเว็บส านักงานได้ที่ https://bkk.nhso.go.th/ และคลิกตรงส่วน
ส าหรับผู้ให้บริการสาธารณสุข ไอคอน BKK REGISTER ตามรูป  

 

 

 

 

 

 

 

https://bkk.nhso.go.th/
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1. สมัครสมำชิก 

หน่วยบริการใหม่สามารถสมคัรสามาชิกในหนา้จอ login ไดต้ามรูป 

 

1.1 กดเลือก “สมัครสมาชิก”  

 
1.2 กรอกรายละเอียดเพื่อสร้างผู้ใช้งานระบบประกอบด้วย 

1.2.1 ยูสเซอร์ 
1.2.2 รหัสผ่าน 
1.2.3 อีเมล์ 
1.2.4 เบอร์โทรศัพท์ 
1.2.5 ชื่อผู้ติดต่อ 
1.2.6 เลือกตกลงเป็นอันเสร็จเรียบร้อยและสามารถน า 

ยูสเซอร์และรหัสผ่านไป login ได้ทันที  
 

2. เข้ำใช้งำนโปรแกรม 
2.1 Login ใส่ยูสเซอร์และรหัสผ่าน แล้วคลิกเข้าระบบ 
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2.2 หน้าจอหลักโปรแกรม 

 
หน้าจอหลักประกอบด้วย 

1. ช่องด้านซ้ายมือ จะเป็นส่วนการเข้าใช้งานโปรแกรมตามเมนูดังนี้ 
 

• Dashboard 
• ปีงบประมาณ 
• รายการรออนุมัติ 
• อนุมัติผ่าน 
• ให้แก้ไขใหม่ 
• ส่งกลับเอกสาร 
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2. ช่องส่วนบน 

 
• คลิกเลือกท่ีลูกศร จะเป็นการย่อขนาดหน้าจอเมนูช่องด้านซ้าย จะ

เหลือแค่รูปไอคอน 

  Dashboard 

  ปีงบประมาณ 

  รายการรออนุมัติ 

  อนุมัติผ่าน 

 ให้แก้ไขใหม่ 

 ส่งกลับเอกสาร 
• แสดงชื่อผู้ใช้งานระบบ 
•   เมนูรายการรออนุมัติ 
•  เมนปูีงบประมาณ 

•  ออกจากโปรแกรม 
 

3. ช่องกลาง จะ Default ค่าไว้ที่ เมนู ปีงบประมาณ  

 
 

เริ่มการใช้งาน โดยเริ่มเข้าปีงบประมาณเพ่ือดูประกาศรับสมัครหน่วยร่วมบริการ/ตอบรับเข้าร่วม
ให้บริการรายกิจกรรมบริการ ในระบบหลักประกันสุขภาพเขตพ้ืนทีกรุงเทพมหานคร ในปีนั้นว่าเปิดรับสมัคร
อะไรบ้าง สามารถ Download เอกสารมาศึกษาก่อน เมื่อสนใจในรายการที่เปิดรับสมัคร สามารถคลิกเข้าไปใน
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รายการนั้น ซึ่งระบบการท างานจะเหมือนกัน เพียงแต่กิจกรรมประเภทบริการที่ท าได้ของแต่ละบริการที่เปิดรับ
สมัครนั้น ๆ 

 
 

3. สมัครบริกำรที่เปิดรับ 
3.1 ประเภทบริการที่ท าได้ จะให้หน่วยบริการที่ประสงค์รับสมัครเข้าร่วมเลือกประเภทบริการที่หน่วย

สามารถท าได้ เมื่อเลือกเสร็จให้คลิกต่อไป 

 
 

3.2 กิจกรรมที่ท าได้ หน่วยบริการสามารถเลือกกิจกรรมที่มีศักยภาพในการด าเนินการได้ ซึ่งจะต้องมีการ
แนบเอกสารตามท่ีแจ้งรายละเอียดในส่วนหน้าการบันทึกบุคลากรเข้ามาด้วย อ้างอิงศักยภาพตาม  

 1.แนวทางการด าเนินงานสร้างเสริมสุขภาพและป้องกันโรค (P&P) เขตพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 
ปีงบประมาณ 2562  
 2. หนังสือที่ สปสช.5.42/ว.7 ลงวันที่ 4 มกราคม 2562 เรื่องแจ้งปรับแก้ไขแนวทางปฎิบัติการ
ให้บริการสร้างเสริมสุขภาพและป้องกันโรค เขตกรุงเทพมหานคร ปีงบประมาณ2562  
 3. เอกสารเพิม่เติมกรณีให้บริการบางประเภท เช่น การให้ค าปรึกษานมแม่ งานอนามัยโรงเรียน เป็น
ต้น (รายละเอียดดังภาคผนวก) เมื่อเลือกได้แล้ว ให้คลิกต่อไป 
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3.3 ข้อมูลพ้ืนฐาน และข้อมูลบุคคลากร ส่วนนี้จะเป็นการให้ข้อมูลพื้นฐาน หากหน่วยใหนเคยบันทึก
แล้วจะแดงข้อมลูขึ้นมาให้ หากประสงค์แก้ไขเปลี่ยนแปลงสามารถด าเนินการได้เลย 

3.3.1 ข้อมูลพ้ืนฐาน ประกอบด้วยข้อมูล 3 ส่วน 
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1. ข้อมูลพ้ืนฐาน ประกอบด้วย 
a. ชื่อหน่วยบริการ 
b. รหัสหน่วยบริการ (5 หลัก) 
c. เลือกประเภทหน่วยบริการ 
d. เลขใบ สพ.7 *กรณีเป็นหน่วยบริการเอกชนเท่านั้น 
e. เลขใบ สพ.19 *กรณีเป็นหน่วยบริการเอกชนเท่านั้น 
f. แนบไฟล์ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (เลขใบสพ.7) 
g. ส าเนาใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล (เลขใบ สพ.19) 
h. ส าเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท ซึ่งรับรองไม่เกิน 6 เดือน  

(กรณีนิติบุคคล) 
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2. ที่ตั้ง ประกอบด้วย 

a. เลขที่ 
b. หมู่ 
c. ซอย 
d. ถนน 
e. อ าเภอ/เขต 
f. ต าบล/แขวง 
g. จงัหวัด 
h. รหัสไปรษณีย์ 
i. เบอร์โทรศัพท์หน่วยบริการ 
j. FAX 
k. เบอร์โทรผู้ประสานงาน 
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3. แผนที่และการเดินทาง ประกอบด้วย 
l. BUS: (เดินทางโดยรถเมย์สายใดได้บ้าง) 
m. สถานที่ใกล้เคลียง: (อธิบายคราวๆ) 
n. Lng: ตรงส่วนนี้เป็นการก าหนดจุดพิกัดบนแผนที่ และต าแหน่งค่าพิกัด Longitude 

แสดงขึน้มา 
o. Lat:  ตรงส่วนนี้เป็นการก าหนดจุดพิกัดบนแผนที่ และต าแหน่งค่าพิกัด Latitude แสดง

ขึ้นมา 

เมื่อกรอกข้อมูลพื้นฐานเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกบันทึกข้อมูลเสร็จแล้ว ไปต่อที่ข้อมูลบุคลากร 

 ที่อยู่ด้านบน หากต้องการจะบันทึกข้อมูลบุคลากรภายหลังก็ให้ข้ามไปที่  ได้เลย แต่ตอนนี้ท า
ตามข้ันตอนก่อน 
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3.3.2 ข้อมูลบุคลากร 

 

 
เพ่ิมข้อมูลบุคลากร ประกอบด้วย 

a. เลขที่บัตรประชาชน 
b. ชื่อ – นามสกุล 
c. เลขใบประกอบวิชาชีพ 
d. ต าแหน่ง 
e. ประเภทปฏิบัตรงาน 
f. เบอร์โทรศัพท์ 
g. ใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ/ใบวุฒิ (ถ้ากรณีเงือนไขให้แนบ) 
h. เอกสารใบรับรองการอบรม (ถ้ากรณีเงือนไขให้แนบเพิ่ม) 
i. ใบผ่านการอบรมปรับเปลี่ยนพฤติกรรม 
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เมื่อกรอกข้อมูลพื้นฐานเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกบันทึก  แล้ว จะ

แสดงข้อมูลบุคลากรในตารางด้านล่าง ตามรูป ให้ใส่ข้อมูลบุคลากรที่เกี่ยวข้องจนครบทุกคนแล้วถึงคลิก  ได้ 

 
***ข้อควรระวังหากไม่ได้คลิก  แล้วไปคลิก  เลยทันที ข้อมูลบุคคลากรที่กรอกใส่
จะสูญหาย*** 

3.3 ยืนยัน เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้ว ใหท าการตรวจสอบข้อมูลก่อน จะมีหน้าจอให้ตรวจสอบข้อมูล

พ้ืนฐานและบริการ/กิจกรรมที่เลือก เมื่อตรวจสอบครบถ้วนให้คลิกที่  หรือคลิกปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
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3.4 เมื่อคลิก ยืนยัน จะแสดงหน้าจอรายการสถานะ : รอการอนุมัติ ระบบจะแจ้ง “รอระบบ e-
BKKRegister ประมวลผล” ตอนนี้สมัครเสร็จแล้วรอให้ ส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ ตรวจสอบเอกสาร
และจะแจ้งผลการตรวจสอบกลับมา 

 
 

4. ตรวจสอบสถำนะกำรลงทะเบียน ที่ “เมนูส ำหรับหน่วยบริกำร”  
 

เมือ่ทางส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เขต ๑๓ กรุงเทพมหานคร ได้พิจารณาแล้ว 
- อนุมัติผ่าน 

 
 

คลิกท่ีเอกสาร ให้หน่วยบริการปริ้นออกมาแล้วให้ผู้บริหารเซ็นต์ ก่อนน าเข้ามาในโปรแกรมอีกครั้ง โดย
คลิก Menu ส่งกลับเอกสาร  
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คลิกท่ีแนบเอกสาร  จะแสดงหน้าจอแนบไฟล์ส่ง สปสช เลือกไฟล์ที่หน่วยบริการปริ้นออกมาแล้วให้

ผู้บริหารเซ็นต์ สแกนเข้ามาไว้ในเครื่องคอมพิวเตอร์ ถึงคลิกยืนยันและส่งสปสช  ต่อไป 
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- ให้แก้ไขใหม่  

 

คลิกแก้ไข  จะแสดงแจ้งเตือนขึ้นมาบอกว่าแก้ไขเสร็จแล้วให้คลิกท่ีบันทึกก่อน  แล้วค่อยมาคลิก
ยืนยันข้อมูลส่ง สปสช  หากต้องการออกให้คลิกท่ี X หรือ Close 

 

หลังจากนั้นโปรแกรมจะแสดงหน้าจอในส่วนข้อมูลพ้ืนฐาน และข้อมูลบุคคลากร ให้ด าเนินการแก้ไขตาม
รายละเอียดการแก้ไขเสร็จแล้ให้คลิกท่ี บันทึก และยืนยันข้อมูลส่ง สปสช ตามที่โปรแกรมแจ้งเตือน ส่วนการเพ่ิม
ข้อมูลบุคลากรจะต้องด าเนินการเหมือนการเพ่ิมบุคลากรใหม่ 
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1.14 เมื่อแก้ไขข้อมูลแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึก” แล้วกดปุ่ม “ยืนยันข้อมูลส่งสปสช.” 

เมื่อกดปุ่ม “ยืนยันข้อมูลส่ง สปสช” แล้ว สถานะจะกลับมาในเมนูส าหรับหน่วยบริการในหัวข้อ “รายการรอ
อนุมัต”ิ 

รายการสถานะ : อนุมัติผ่านที่สามารถแนบไฟล์เอกสารกลับมาได้ 

 

คลิกท่ีดูเอกสาร 
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คลิกท่ี views แสดงเอกสารที่หน่วยบริการส่งให้ส านักงานฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


